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Zarzadzenie nr WP.021.2.2026
Dyrektora Wodociagéw Pawlowice
z dnia 02 stycznia 2026 r.

w sprawie: wprowadzenia zmian w regulaminie udzielania zamoéwien publicznych
podprogowych sektorowych do progéw unijnych
w Wodociagach Pawlowice.

Na podstawie §4 pkt. 3 Regulaminu Organizacyjnego Wodociggéw Pawlowice wprowadzonego
Zarzadzeniem nr OR.120.0021.2023 Wdjta Gminy Pawtowice z dnia 20.04.2023r.

Dyrektor Wodociggéw Pawtowice
zarzadza:

g1
Wprowadzi¢ nastepujace zmiany w regulaminie udzielania zaméwien publicznych podprogowych
sektorowych do progdéw unijnych w Wodociggach Pawtowice:

§3 ust. 5 otrzymuje brzmienie:

W przypadku wystgpienia zmian w stosunku do Planu postepowan kazdy pracownik merytoryczny jest
zobowigzany do niezwtocznego poinformowania oraz przekazania danych w formie pisemnej do Dziatu
Inwestycji.”

Dodaje sie zapis §3 ust. 8:

~Wzdr planu postepowan stanowi zatacznik nr 9 do niniejszego regulaminu.”

§22 ust. 3 otrzymuje brzmienie:

«W uzasadnionych przypadkach kierownik dziatu merytorycznego przedktada do dziatu inwestycji
wniosek o ogtoszenie i przeprowadzenie procedury o udzielenie zamdwienia publicznego minimum
14 dni przed planowang datg wszczecia postepowania.”

Dodaje sie zapis §22 ust. 4-5:

.4. Wniosek winien zawierac:
a. nazwe zadania zgodng z uchwatg budzetowg oraz uchwatg w sprawie Wieloletniej Prognozy
Finansowej,
b. opis przedmiotu zamdwienia z zachowaniem zasad uczciwej konkurencji oraz  wg Wspdlnego
Stownika Zamédwien (nazwa, numer),
okreslenie szacunkowej wartosci zamoéwienia lub wartos$¢ kosztorysu inwestorskiego,
propozycje termindw realizacji oraz kryteriow oceny ofert,

zrdédto finansowania zadania - dziat , rozdziat, paragraf - planowana kwota,

oo a o

wskazanie osoby na czionka komisji przetargowej, ktéra jest osobg merytorycznie

odpowiedzialng za realizacje zamowienia.

g. wzér umowy, jezeli zapisy rézni¢ beda sie od przyjetego wzoru umowy dla robdt budowlanych,
dostaw czy ustug w Wodociggach Pawtowice, ze wzgledu na specyfike zamdwienia,

h. Propozycje wymagan dot. posiadania wiedzy i do$wiadczenia przez wykonawcéw bioracych udziat

w postepowaniu - *jesli wymagane.

a. Wzor wniosku stanowi zatacznik nr 8 do niniejszego Regulaminu.”



e) 8§26 ust. 1-5 otrzymujg brzmienie:

»1. Zapytanie ofertowe to tryb udzielenia zamodwienia, w ktérym Zamawiajacy zaprasza
Wykonawcow do sktadania ofert. Wzdr zapytania ofertowego stanowi zatacznik nr 2.

2. Zamawiajacy moze udzieli¢c zamodwienia w trybie zapytania ofertowego, jezeli wartosc
zamowienia publicznego podprogowego sektorowego:

jest wieksza od 170 000 zt i nie przekracza kwot okreslonych w art. 3 ust. 3 ustawy z dnia 11
wrzesnia 2019 r. - Prawo zaméwien publicznych.

Mozliwe jest zastosowanie innego trybu z tym, ze odstgpienie od trybu zapytania ofertowego
na rzecz zakupu bezposredniego wymaga zawsze wykazania w sporzadzanej dokumentacji,
ze zakup bezposredni jest bardziej efektywny.

3. Udzielanie zamoéwien publicznych sektorowych od kwoty 170.000,00 ztotych bedzie odbywato
sie z wykorzystywaniem obowigzujgcej w Wodociggach Pawtowice platformy elektronicznej.

4. W postepowaniach dla zamdwien o wartosci powyzej 60.000,00 zt netto, lecz ponizej
170.000,00 ztotych netto udzielanie zamoéwien publicznych sektorowych odbywac bedzie sie
za posrednictwem platformy elektronicznej lub kierujac zapytanie ofertowe do minimum
trzech potencjalnych Wykonawcéw w celu wybrania najkorzystniejszej oferty.

5. Minimalny termin sktadania ofert dla zamdwien ponizej 170 000 zt netto nie moze byc
krétszy niz 4 dni. Dla zaméwien powyzej 170 000 zt minimalny termin skfadania ofert nie moze
by¢ kroétszy niz 7 dni. W uzasadnionych przypadkach, Kierownik Zamawiajacego moze podjac
decyzje o skréceniu terminu sktadania ofert.”

f) 827 ust. 1 otrzymuje brzmienie:

»Dla zamdwien publicznych podprogowych sektorowych o wartosci nieprzekraczajacych wartosci

60 000 wyrazonej w ztotych polskich bez podatku VAT dokonuje sie zakupu bezposredniego

gdzie:

a) Zamowienie do kwoty 10 000 ztotych nie wymaga sporzadzenia innych niz finansowe
dokumentéw postepowania chyba, ze zakupu dokonuje sie w inny sposob.

b) Zamédwienie od kwoty 10 000 ztotych do 60 000 ztotych wymaga sporzadzenia oprécz
finansowych dokumentéw postepowania, notatki (zatacznik nr 4) stuzbowej potwierdzajacej
celowosé, uzasadnienie wyboru oraz przeprowadzenia rozeznania rynku i nie jest wymagane
sporzadzanie innych niz finansowe dokumentéw postepowania chyba, ze zakupu dokonuje
sie w inny sposéb.”

g) 8§32 ust. 5 otrzymuje brzmienie:

.Dopuszcza sie zawarcie umowy w formie ustnej w zamodwieniach o wartosci ponizej 60 000 zi.
Zawarcie umowy w formie ustnej, skutkowac bedzie przyjmowaniem przez Zamawiajacego dla celéw
sprawozdawczych wartosci wskazanej w dokumencie wystawianym przez Wykonawce, w ktérym
Wykonawca okresla wysokos$¢ naleznego mu wynagrodzenia tytutem realizacji przedmiotu zamoéwienia,
tj. na fakturze, paragonie badz na rachunku.”

h) Wprowadzono i zaktualizowano nowe zataczniki do regulaminu nr 1-9.

§2
Z dniem wprowadzenia zmian w regulaminie udzielania zamdwien publicznych podprogowych
sektorowych do progéw unijnych w Wodociggach Pawtowice traci moc Zarzadzenie nr WP.021.3.2024
Dyrektora Wodociggéw Pawtowice z dnia 2 stycznia 2024r. w sprawie wprowadzenia nowego
Regulaminu udzielania zamdwien publicznych podprogowych sektorowych do progéw unijnych w
Wodociggach Pawiowice.

§3
Zobowigzuje wszystkich pracownikéw do stosowania i przestrzegania regulaminu wprowadzonego
niniejszym zarzadzeniem.
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Zarzadzenie wchodzi w zycie z dniem 02.01.2026r.



Otrzymuja:

1. Gitéwny Ksiegowy
2. Kierownik DEW
3. Kierownik DI

4, Kierownik DOS
5. ASK

6.

Rejestr zarzadzen a/a
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Zatacznik
do Zarzadzenia nr WP.021.2.2026
Dyrektora Wodociggéw Pawtowice

z dnia 02.01.2026r.

REGULAMIN

UDZIELANIA ZAM(’),WIEI(I PUBLICZNYCH PODPROGOWYCH SEKTOROWYCH DO
PROGOW UNIIJNYCH W WODOCIAGACH PAWLOWICE

81
POSTANOWIENIA OGOLNE

Regulamin niniejszy okre$la zasady i sposéb udzielania zamoéwien publicznych podprogowych
sektorowych przez Wodociggi Pawtowice, na dostawy, ustugi oraz roboty budowlane do ktérych nie ma
zastosowania obowigzujgca ustawa z dnia 11 wrzesnia 2019 r. - Prawo zamdwien publicznych (Dz. U.
2024 r., poz. 1320 z pézn. zm.)

Regulamin ma zastosowanie jezeli dotyczy zamowien sektorowych zdefiniowanych w art. 7 pkt. 35
ustawy PZP.

Regulaminu nie stosuje sie w przypadku wydatkéw finansowanych ze zrédet zewnetrznych, jezeli z
umoéw o dofinansowanie, wytycznych lub innych dokumentow okreslajacych wymagania instytucji
dofinansowujacych wynika obowigzek stosowania odmiennych zasad i trybéw niz okreslone w
regulaminie.

W uzasadnionych przypadkach, Kierownik Zamawiajacego moze podja¢ decyzje o odstgpieniu od
stosowania postanowien niniejszego regulaminu i zrealizowa¢ zamdwienie bezposrednio z jednym
wybranym przez siebie Wykonawca. Wtedy postepowanie dokumentowane jest na odpowiednim
zataczniku nr 3 do niniejszego Regulaminu.

Za przestrzeganie przepiséw regulaminu odpowiedzialni sg wszyscy pracownicy Wodociggdéw Pawtowice
w trakcie wydatkowania srodkéw pienieznych w imieniu Gminy Pawtowice - Wodociggow Pawtowice.

Pracownicy prowadzacy postepowanie sg zobowigzani do realizowania obowigzkdéw, o ktérych mowa w
art. 13 ust 1-3 rozporzadzenia o ochronie danych (RODO), poprzez zamieszczenie wymaganych
informacji w opublikowanym zaproszeniu, specyfikacji warunkéw zamowienia lub przy pierwszej
czynnosci skierowanej do wykonawcy.

§2
DEFINICJE LEGALNE
1. Ilekro¢ w niniejszym regulaminie jest mowa o:

ustawie PZP - nalezy przez to rozumiec¢ ustawe z dnia 11 wrzesnia 2019 r. - Prawo zamowien
publicznych, (dalej ustaw PZP).

cenie - nalezy przez to rozumie¢ cene w rozumieniu art. 3 ust. 1 pkt 1 i ust. 2 ustawy z dnia 9 maja
2014 r. o informowaniu o cenach towardw i ustug pézn.zm.

dostawach - nalezy przez to rozumiec¢ nabywanie rzeczy oraz innych débr, w szczegdlnosci na podstawie
umowy sprzedazy, dostawy, najmu, dzierzawy oraz leasingu z opcjq lub bez opcji zakupu, ktére moze
obejmowac dodatkowo rozmieszczenie lub instalacje.

Kierowniku Zamawiajacego - nalezy przez to rozumiec¢ Dyrektora Wodociggéw Pawtowice, ktéry zgodnie
z obowigzujacymi przepisami, statutem i regulaminem organizacyjnym jest uprawniony do zarzadzania
Zamawiajagcym oraz do podejmowania decyzji w jego imieniu, z wytgczeniem petnomocnikéw
ustanowionych przez Zamawiajacego. komdrce merytorycznej - nalezy przez to rozumieé dziat lub
samodzielne stanowiska, zatwierdzone w strukturze organizacyjnej Zamawiajacego, w zakresie
dziatania ktérej miesci sie realizacja konkretnego zamdwienia publicznego.

5) najkorzystniejszej ofercie - nalezy przez to rozumiec¢ oferte:

a) ktora przedstawia najkorzystniejszy bilans ceny i innych kryteriow odnoszacych sie do przedmiotu
zamoéwienia publicznego w szczegdlnosci w przypadku zamoéwien w zakresie dziatalnosci tworczej lub
naukowej, ktérych przedmiotu nie mozna z gory opisa¢ w sposob jednoznaczny i wyczerpujacy lub
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17)

ktéra najlepiej spetnia kryteria inne niz cena, gdy cena jest stata albo
b) z najnizszg ceng, gdy jedynym kryterium oceny jest cena.

postepowaniu o udzielenie zamdwienia - nalezy przez to rozumie¢ postepowanie wszczynane w drodze
ogtoszenia o zamdwieniu lub przestania zaproszenia do sktadania ofert albo zaproszenia do negocjacji
w celu dokonania wyboru oferty Wykonawcy, z ktérym zostanie zawarta umowa w sprawie zaméwienia
publicznego, lub w przypadku trybu zamédwienia z wolnej reki wynegocjowania postanowien takiej
umowy.

7) regulaminie - nalezy przez to rozumiec niniejszy Regulamin.

robotach budowlanych - nalezy przez to rozumie¢ wykonanie albo zaprojektowanie i wykonanie robot
budowlanych okreslonych w przepisach wydanych na podstawie art. 2c ustawy PZP lub obiektu
budowlanego, a takze realizacje obiektu budowlanego, za pomoca dowolnych $rodkéw, zgodnie z
wymaganiami okreslonymi przez Zamawiajgcego.

SIWZ - nalezy przez to rozumiec specyfikacje istotnych warunkéw zamoéwienia w rozumieniu ustawy
PzP.

$rodkach publicznych - nalezy przez to rozumiec¢ $rodki publiczne w rozumieniu przepiséw o finansach
publicznych.

ustugach - nalezy przez to rozumie¢ wszelkie $wiadczenia, ktérych przedmiotem nie sg roboty
budowlane lub dostawy.

wartosci zamdwienia - nalezy przez to rozumiec catkowite szacunkowe wynagrodzenie Wykonawcy, bez
podatku od towardw i ustug, ustalone przez Zamawiajacego z nalezyta starannoscia.

wnioskodawcy - nalezy przez to rozumiec Kierownika komérki merytorycznej, badZz wyznaczong osobe
realizujgcq zadanie, ktora sktada wniosek o realizacje zamowienia na przeprowadzenie postepowania,
odpowiedzialng pod wzgledem merytorycznym za prawidtowe okreslenie i opracowanie przedmiotu
zamowienia.

Wykonawcy - nalezy przez to rozumiec osobe fizyczng, osobe prawng albo jednostke organizacyjng
nieposiadajacq osobowosci prawnej, ktéra ubiega sie o udzielenie zamdwienia publicznego, ztozyta
oferte lub zawarta umowe w sprawie zamoéwienia publicznego lub do ktérej zamierza sie skierowac
zamoéwienie.

15) Zamawiajacym - nalezy przez to rozumie¢ Wodociggi Pawtowice.

zamoéwieniu publicznym - nalezy przez to rozumie¢ umowy odptatne zawierane miedzy Zamawiajacym
a Wykonawca, ktérych przedmiotem sg ustugi, dostawy lub roboty budowlane.

zamowieniach sektorowych - nalezy przez to rozumie¢ zamdwienia udzielane przez Zamawiajagcego w
celu tworzenia sieci przeznaczonych do $wiadczenia publicznych ustug zwigzanych z produkcjg lub
dystrybucjg wody pitnej lub dostarczania wody pitnej do takich sieci lub kierowania takimi sieciami oraz
zamoéwienia zwigzane z kanalizacjq i oczyszczaniem Sciekéw oraz dziatalnoscia zwigzang z
pozyskiwaniem wody pitnej.

Pozostate terminy uzyte w niniejszym Regulaminie nalezy interpretowac¢ zgodnie z postanowieniami
art. 7 ustawy PZP oraz przepisow wykonawczych wydanych na jej podstawie.

§3
PLAN ZAMOWIEN

. Wodociagi Pawtowice co roku przygotowuja i przekazujg do Dziatu Inwestycji w nieprzekraczalnym

terminie do 14 dni od daty uchwalenia przez Rade Gminy Pawlowice budzetu, plan postepowan na
roboty budowlane, dostawy i ustugi. Przy sporzadzeniu planu postepowan nalezy uwzglednic
dyspozycje art. 28 ustawy prawo zamoéwien publicznych tj. ,Podstawg ustalenia wartosci zamodwienia
jest catkowite szacunkowe wynagrodzenie wykonawcy, bez podatku od towardw i ustug, ustalone z
nalezytg starannoscia".

W przypadku gdy planowane jest nabycie podobnych dostaw, wartoscig zamdwienia jest tagczna wartosc
podobnych dostaw. kaczenie dostaw nastepuje nawet w przypadku gdy zaméwienie jest udzielane w
czesciach, z ktérych kazda stanowi przedmiot odrebnego postepowania, lub dopuszcza sie mozliwosc
sktadania ofert czesciowych

Dziat Inwestycji, w oparciu o dane dostarczone przez poszczegdlne dziaty przygotuje plan postepowan,
z podziatem na roboty budowlane, dostawy i ustugi z ktérych wynikac¢ bedg zamoéwienia w terminie do
30 dni od daty uchwalenia przez Rade Gminy Pawtowice budzetu.



(uchylony)

5. W przypadku wystgpienia zmian w stosunku do Planu postepowan kazdy pracownik merytoryczny jest

zobowigzany do niezwtocznego poinformowania oraz przekazania danych w formie pisemnej do Dziatu
Inwestycji.

6. (uchylony)

7. Zamowienia ktérych termin realizacji przekracza jeden rok, ujmowane sg w planie w roku, w ktorym

2.

nastepuje rozpoczecie postepowania prowadzonego w celu udzielenia zamdwienia z podaniem wartosci
catego zamowienia.

Wzér planu postepowan stanowi zatacznik nr 9 do niniejszego regulaminu.
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ZASADY UDZIELANIA ZAMOWIEN

. Zamawiajacy przygotowuje i przeprowadza postepowanie o udzielenie zamoéwienia w sposob

zapewniajacy zachowanie uczciwej konkurencji i réwne traktowanie Wykonawcéw oraz zgodnie z
zasadami proporcjonalnosci i przejrzystosci.

Zgodnie z zasadg efektywnosci Zamawiajacy udziela zamdwienia w sposdb zapewniajacy:

1) najlepszg jako$¢ dostaw, ustug, oraz robdét budowlanych, uzasadniong charakterem zaméwienia, w

ramach srodkéw, ktére zamawiajacy moze przeznaczy¢ na jego realizacje, oraz

2) uzyskanie najlepszych efektéw zamowienia, w tym efektdw spotecznych, Srodowiskowych oraz

1)

gospodarczych, o ile ktérykolwiek z tych efektow jest mozliwy do uzyskania w danym zamodwieniu, w
stosunku do poniesionych naktadéw.

Czynnosci zwigzane z przygotowaniem oraz przeprowadzeniem postepowania o udzielenie zamoéwienia
wykonujg osoby zapewniajace bezstronnos$c¢ i obiektywizm.

Postepowanie o udzielenie zamoéwienia jest jawne. Przez jawnos$¢ postepowania rozumie sie
koniecznos¢ udostepnienia protokotu postepowania lub umowy na pisemny wniosek Wykonawcy lub
innego podmiotu, ktéry wykaze swadj interes w uzyskaniu informacji. Nie udostepnia sie protokotow z
posiedzen komisji, wewnetrznej korespondencji Zamawiajacego lub korespondencji przed wszczeciem
postepowania.

Nie ujawnia sie informacji stanowigcych tajemnice przedsiebiorstwa w rozumieniu przepiséw o
zwalczaniu nieuczciwej konkurencji, jezeli Wykonawca, nie pdzniej niz w terminie sktadania ofert lub
wnioskéw o dopuszczenie do udziatu w postepowaniu, zastrzegt, ze nie mogg by¢ one udostepniane
oraz wykazat, iz zastrzezone informacje stanowig tajemnice przedsiebiorstwa.

Postepowanie o udzielenie zamoéwienia, z zastrzezeniem wyjatkow okreslonych w regulaminie, prowadzi
sie z zachowaniem formy pisemnej, faksem lub drogg elektroniczng zgodnie z wyborem Zamawiajacego
wskazanym w SWZ lub zaproszeniu do udziatu w postepowaniu o udzielenie zamdéwienia publicznego
lub do sktadania ofert.

7. Postepowanie o udzielenie zamoéwienia prowadzi sie w jezyku polskim.

§5
WNIOSEK O WSZCZECIE POSTEPOWANIA O UDZIELENIE ZAMOWIENIA

Wszczecie postepowania o udzielenie zamdwienia nastepuje na pisemny wniosek, z zastrzezeniem §27
ust.1.

Whniosek o wszczecie postepowania o udzielenie zamdwienia sktada komédrka merytoryczna, realizujaca
wydatki ze $rodkéw publicznych, na podstawie obowigzujagcego Zamawiajacego planu zamoéwien, a
takze w przypadkach nieprzewidzianych planem zamdwien, uzasadnionych koniecznoscig wykonania
wytacznie dla podjecia dziatan w celu ograniczenia skutkdw zdarzenia losowego, o ktorym mowa w art.
27 ust. 2 ustawy z dnia 17 grudnia 2004 r. o odpowiedzialnosci za naruszenie dyscypliny finanséw
publicznych.

Wzor wniosku o wszczecie postepowania stanowi Zatgcznik nr 1 (wraz z odp. wzorami) do regulaminu.

. Komoérka merytoryczna:

przeprowadza postepowanie w trybie zakupu bezposredniego lub zapytania ofertowego, bedac
jednoczesnie odpowiedzialnym za rzetelno$¢ i legalno$¢ czynnosci zwigzanych z przygotowaniem i
udzieleniem zamoéwienia.



2) opracowuje materiaty niezbedne do sporzadzenia SIWZ lub zaproszenia do udziatu w postepowaniu o
udzielenie zamowienia publicznego lub do sktadania ofert, a w szczegdlnosci opracowuje wniosek o
wszczecie postepowania o udzielenie zamoéwienia publicznego zawierajacy:

a) opis przedmiotu zamdwienia, zgodnie z przepisami regulaminu.
b) wartos¢ zamowienia zgodnie z przepisami ustawy PZP, uwzgledniajac, ze:

(1) nie mozna w celu unikniecia stosowania przepiséw ustawy PZP zaniza¢ wartosci
zamowienia lub wybiera¢ sposobu jej obliczania.

(2) zamoéwienia muszg by¢ dokonywane w sposéb celowy i oszczedny.
c) propozycje terminu realizacji zamédwienia.
d) propozycje wyboru trybu.
e) propozycje kryteriéw oceny i wyboru ofert.

3) przekazuje wniosek o wszczecie postepowania o udzielenie zamdwienia Kierownikowi Zamawiajacego
do zatwierdzenia.

4)  udziela Komisji informacji i wyjasnien w sprawie zamowienia, w razie potrzeby.
5) nadzoruje wykonanie umowy zawartej w zamdwieniu, odbiera i rozlicza jej efekty.

4. Kierownik Zamawiajgcego decyduje o wszczeciu czynnosci w postepowaniu o udzielenie zamoéwienia
publicznego przez zatwierdzenie wniosku o wszczecie postepowania o udzielenie zamoéwienia.

5. Na podstawie ztozonego wniosku, Kierownik Zamawiajacego moze powota¢ Komisje Przetargowa.

86
SZACOWANIE WARTOSCI I OPIS PRZEDMIOTU ZAMOWIENIA

1. Przed wszczeciem procedury udzielenia zamoéwienia komoérka merytoryczna szacuje z nalezytg
starannoscig warto$¢ zamoéwienia, w szczegdlnosci w celu ustalenia czy istnieje obowigzek stosowania
ustawy PZP zgodnie z art. 28-36 i z uwzglednieniem art. 24-27 ustawy PZP.

2. Podstawg ustalenia wartosci zamdwienia jest catkowite szacunkowe wynagrodzenie Wykonawcy, bez
podatku od towardéw i ustug.

3. Szacunkowg warto$¢ zamowienia na roboty budowlane ustala sie na podstawie zestawienia (np. w
formie kosztorysu inwestorskiego) rodzaju, zakresu i ilosci robét budowlanych wraz z ich cenami
rynkowymi. Warto$¢ zamoéwienia na dostawy i ustugi ustala sie na podstawie rozeznania cenowego
rynku.

4. Szacunkowa wartos¢ zamédwienia ustala sie w ztotych i przelicza na euro wedtug $redniego kursu
ztotego w stosunku do euro okreslonego w obwieszczeniu Prezesa Urzedu Zamoéwien Publicznych z dnia
8 grudnia 2025r. z pdzn.zm. w sprawie aktualnych progéw unijnych, ich rownowartosci w ztotych,
rownowartosci w ztotych kwot wyrazonych w euro oraz $redniego kursu ztotego w stosunku do euro
stanowigcego podstawe przeliczania wartosci zamdwien publicznych lub konkurséw.

5. Ustalenia wartosci zamowienia dokonuje sie nie wczesniej niz 3 miesiqce przed dniem wszczecia
postepowania o udzielenie zamdwienia, jezeli przedmiotem zamdwienia sq dostawy lub ustugi, oraz nie
wczeséniej niz 6 miesiecy przed dniem wszczecia postepowania o udzielenie zamodwienia, jezeli
przedmiotem zamdwienia sg roboty budowlane.

6. Przedmiot zamodwienia opisuje sie w sposob jednoznaczny i wyczerpujacy, za pomoca dostatecznie
dokfadnych i zrozumiatych okreslen, uwzgledniajac wszystkie wymagania i okolicznosci mogace miec
wptyw na sporzadzenie oferty. Stosownie do rodzaju i specyfiki przedmiotu zamédwienia moze on
obejmowac miedzy innymi specyfikacje techniczng, wskazanie dodatkowych ustug, dostaw lub robdt,
ktére mogq by¢ wykonane w ramach zamdwienia, wymagania serwisowe, wymagania gwarancyjne,
miejsce, termin i sposéb odbioru przedmiotu zamédwienia.

7. Jezeli po ustaleniu wartosci zamdéwienia nastgpita zmiana okoliczno$ci majacych wptyw na dokonane
ustalenie, zamawiajacy przed wszczeciem postepowania dokonuje zmiany wartosci zaméwienia.

8. Przedmiotu zamdwienia nie mozna opisywac¢ w sposéb, ktéry madgtby utrudniaé uczciwg konkurencje,
w szczegdlnosci przez wskazanie znakdéw towarowych, patentéw lub pochodzenia, zrédta Iub
szczegoblnego procesu, ktéry charakteryzuje produkty lub ustugi dostarczane przez konkretnego
wykonawce, jezeli mogtoby to doprowadzi¢ do uprzywilejowania lub wyeliminowania niektérych
wykonawcow lub produktéw.



9. Przedmiot zamdwienia mozna opisac przez wskazanie znakdw towarowych, patentéw lub pochodzenia,
zrédta lub szczegdlnego procesu, ktéry charakteryzuje produkty lub ustugi dostarczane przez
konkretnego wykonawce, jezeli zamawiajacy nie moze opisa¢ przedmiotu zamdwienia w wystarczajaco
precyzyjny i zrozumiaty sposob, a wskazaniu takiemu towarzysza wyrazy ,lub rownowazny".

87
SPECYFIKACJA WARUNKOW ZAMOWIENIA (SW2)

1. SWZ sporzadza sie dla zamodwien dokonywanych w trybie przetargu nieograniczonego lub negocjacji
bez ogtoszenia.

2. SWZ zawiera, co najmniej:

1) Informacje, ze zamdwienie jest prowadzone na podstawie regulaminu oraz miejsce, w ktorym mozna
zapoznac sie z regulaminem.

2) nazwe, adres i telefon Zamawiajacego.
3) tryb udzielenia zamdwienia.
4) opis przedmiotu zamodwienia.
5) opis czesci zamowienia, jezeli Zamawiajacy dopuszcza sktadanie ofert czesciowych.
6) termin wykonania zadania.
7) warunki udziatu w postepowaniu oraz opis sposobu dokonywania oceny spetniania tych warunkdéw.

8) wykaz oswiadczen lub dokumentdéw, jakie majg dostarczy¢é Wykonawcy w celu potwierdzenia spetniania
warunkoéw udziatu w postepowaniu.

9) wymagania wobec Wykonawcdw oraz sposdb weryfikacji ich wiarygodnosci (informacje o dokumentach,
jakie majq dostarczy¢ Wykonawcy).

10) informacje o sposobie porozumiewania sie Zamawiajacego z Wykonawcami oraz przekazywania
o$wiadczen lub dokumentow, a takze wskazanie osob uprawnionych do kontaktu z Wykonawcami.

11) wymagania dotyczace wadium.

12) termin zwigzania oferta.

13) opis sposobu przygotowywania ofert.

14) miejsce oraz termin sktadania i otwarcia ofert (dzien sktadania musi by¢ jednoczesnie dniem
otwarcia ofert).

15) opis sposobu obliczenia ceny.

16) opis kryteriéw, ktérymi Zamawiajacy bedzie sie kierowat przy wyborze ofert wraz z podaniem
znaczenia tych kryteriow.

17) wymagania dotyczace zabezpieczenia nalezytego wykonania umowy.
18) warunki i istotne dla stron postanowienia umowy, ktéra ma by¢ zawarta w wyniku przetargu.

19) pouczenie o $rodkach ochrony prawnej przystugujacych Wykonawcy w toku postepowania o
udzielenie zamdwienia.

3. Zamawiajacy moze zgda¢ wskazania przez Wykonawce w ofercie czesci zamdwienia, ktorej wykonanie
zamierza powierzy¢ podwykonawcom.

4. Wykonawca moze powierzy¢ wykonanie zamowienia podwykonawcom, z wyjatkiem przypadku gdy ze
wzgledu na specyfike przedmiotu zamoéwienia Zamawiajacy zastrzeze w SWZ, ze cze$¢ lub catosc
zaméwienia nie moze by¢ powierzona podwykonawcom.

5. SWZ udostepnia sie na stronie internetowej od dnia ogtoszenia o zamodwieniu do uptywu terminu
sktadania ofert.

6. Wykonawca moze zwréci¢ sie do Zamawiajacego o wyjasnienie tresci SWZ. Zamawiajacy jest
obowigzany udzieli¢ wyjasnien niezwiocznie, jednak nie pdzniej niz na 2 dni przed uptywem terminu
sktadania ofert. Zamawiajacy kazdorazowo okresli w SWZ termin do ktérego mozna sktada¢ zapytania
do tresci SWZ.

7. Jezeli wniosek o wyjasnienie tresci SWZ dotyczy juz udzielonych wyjasnien lub wptynie do
Zamawiajgcego pdzniej niz na 2 dni przed wyznaczonym w SWZ terminem sktadania ofert lub nie ma



8.

charakteru wyjasnienia watpliwosci postanowien SWZ, Zamawiajacy moze pozostawi¢ wniosek bez
rozpoznania.

Tre$¢ zapytan wraz z wyjasnieniami Zamawiajacy przekazuje Wykonawcom, ktorym przekazat SWZ,
bez ujawnienia zrodta zapytania, a jezeli SWZ jest udostepniona na stronie internetowej, zamieszcza
na tej stronie.

W szczegblnie uzasadnionych przypadkach Zamawiajacy moze w kazdym czasie przed uptywem
terminu sktadania ofert zmodyfikowac¢ tres¢ SWZ. Dokonang w ten sposéb modyfikacje Zamawiajacy
przekazuje niezwtocznie wszystkim Wykonawcom, ktérym przekazano SWZ, a jezeli SWZ jest
udostepniana na stronie internetowej, zamieszcza sie takze na tej stronie.

10.Jezeli w wyniku zmiany tresci SWZ potrzebny jest niezbedny dodatkowy czas na wprowadzenie zmian

sl c A

10.

w ofertach, Zamawiajacy przedtuza termin sktadania ofert i informuje o tym Wykonawcow, ktérym
przekazano SWZ, a jezeli SWZ jest udostepniana na stronie internetowej, zamieszcza sie takze na tej
stronie.

§8
WADIUM

Zamawiajacy moze zada¢ od Wykonawcdw wniesienia wadium.
Wadium wnosi sie przed uptywem terminu skfadania ofert.
Zamawiajacy okresla kwote wadium do 3% wartosci zamodwienia.
Wadium moze by¢ wnoszone w jednej lub w kilku nastepujacych formach:

1) pienigadzu.

2) gwarancjach bankowych.

3) gwarancjach ubezpieczeniowych.

Wadium wnoszone w pienigdzu wptaca sie przelewem na rachunek bankowy wskazany przez
Zamawiajgcego. Pozostate formy zabezpieczen nalezy ztozy¢ przed otwarciem ofert w oryginatach w
Sekretariacie Zamawiajgcego lub jako zatacznik w osobnej kopercie do oferty.

Wadium whniesione w pienigdzu Zamawiajacy przechowuje na biezacym rachunku bankowym.

Zamawiajacy zwraca wadium niezwtocznie i nie pdzniej niz w terminie 7 dni:

1) wszystkim Wykonawcom po wyborze oferty najkorzystniejszej lub uniewaznieniu postepowania,

z wyjatkiem Wykonawcy, ktérego oferta zostata wybrana jako najkorzystniejsza.

2) Wykonawcy, ktorego oferta zostata wybrana jako najkorzystniejsza, po zawarciu umowy w

sprawie zamodwienia oraz wniesieniu zabezpieczenia nalezytego wykonania umowy, jezeli jego
whniesienia zadano.

3) na wniosek Wykonawcy, ktéry wycofat oferte przed uptywem terminu sktadania ofert.

Jezeli wadium wniesiono w pienigdzu, Zamawiajacy zwraca je na rachunek bankowy wskazany przez
Wykonawce.

Zamawiajacy moze zatrzymacé wadium, jezeli Wykonawca w odpowiedzi na wezwanie Zamawiajacego
nie ztozyt dokumentéw lub oswiadczen, lub petnomocnictw chyba, Zze udowodnit, ze wynika to z
przyczyn nielezacych po jego stronie.

Zamawiajacy zatrzymuje wadium wraz z odsetkami, jezeli Wykonawca, ktorego oferta zostata
wybrana:

1) odmdwit podpisania umowy na zamdwienia na warunkach okreslonych w ofercie.

2) nie wniést wymaganego zabezpieczenia nalezytego wykonania umowy, jezeli bylo ono
wymagane.
3) zawarcie umowy w sprawie zamoéwienia stato sie niemozliwe z przyczyn lezacych po stronie
Wykonawcy.

8§9

KOMISJA PRZETARGOWA

Do przygotowania i przeprowadzenia postepowania o udzielenie zamodwienia w trybie przetargu
nieograniczonego Kierownik Zamawiajgacego powotuje Komisje Przetargowa, zwang dalej Komisja.

Kierownik Zamawiajgcego moze powota¢ Komisje do przygotowania i przeprowadzenia postepowania



0 udzielenie zamdwienia takze w trybie negocjacji bez ogtoszenia lub zamdwienia z wolnej reki oraz
zapytania ofertowego.

Kierownik Zamawiajacego powotuje Komisje w drodze Zarzadzenia.

Komisja sktada sie z co najmniej 3 o0sdb, powotywanych kazdorazowo spos$réd pracownikow
merytorycznych jednostki lub oséb trzecich.

Kierownik Zamawiajacego powotuje i odwotuje cztonkéow Komisji.

Cztonkowie Komisji sktadajg pisemne oswiadczenie, ze nie podlegajg wytaczeniu z postepowania ze
wzgledu na pozostawanie z Wykonawcg, ktory ztozyt oferte w takim stosunku prawnym lub faktycznym,
ze moze to budzi¢ uzasadnione watpliwosci co do bezstronnosci cztonka komisji - wedtug Zatacznika nr
6 do regulaminu.

Cztonkowie Komisji lub inne osoby wykonujace czynnosci w postepowaniu o udzielenie zamdwienia
podlegaja wytaczeniu, jezeli:

1) ubiegajg sie o udzielenie tego zamdwienia.

2) pozostajg w zwigzku matzenskim, w stosunku pokrewienstwa lub powinowactwa linii prostej,
pokrewienstwa lub powinowactwa w linii bocznej do drugiego stopnia, lub sg zwigzane z tytutu
przysposobienia, opieki lub kurateli z Wykonawcg, jego zastepcq prawnym lub cztonkami organow
zarzadzajacych lub organéw nadzorczych Wykonawcédw ubiegajacych sie o udzielenie zamoéwienia;

3) przed uptywem 3 lat od dnia wszczecia postepowania o udzielenie zamodwienia pozostawaty w
stosunku pracy lub zlecenia z Wykonawcg lub byly cztonkami organdw zarzadzajacych lub organdéw
nadzorczych Wykonawcdédw ubiegajacych sie o udzielenie zamdwienia.

4) pozostajg z Wykonawcg w takim stosunku prawnym lub faktycznym, ze moze to budzi¢ uzasadnione
watpliwosci co do bezstronnosci tych oséb.

5) zostaty prawomocnie skazane za przestepstwo popetnione w zwigzku z postepowaniem o udzielenie
zamowienia, przestepstwo przekupstwa, przestepstwo przeciwko obrotowi gospodarczemu lub inne
przestepstwo popetnione w celu osiggniecia korzysci majatkowych.

§10
1. Pracami Komisji kieruje Przewodniczacy Komisji.

2. Czionek Komisji Przetargowej zobowigzany jest rzetelnie i obiektywnie wykonywaé powierzone mu
obowiazki, kierujac sie wytacznie przepisami prawa oraz zapisami niniejszego regulaminu, posiadang
wiedzg i doswiadczeniem.

3. Do zadan Przewodniczacego Komisji nalezy w szczegolnosci:
1) kierowanie pracg Komisji.
2) wyznaczanie terminéw posiedzen Komisji oraz ich prowadzeniem.
3) rozdzielanie miedzy cztonkéw komisji prac podejmowanych w trybie roboczym.
4) zarzadzanie otwarciem ofert.
5)  odbieranie o$swiadczenia od cztonkéw Komisji o braku zaleznosci.

6) wnioskowanie do Kierownika Zamawiajacego o usuniecie tych cztonkéw z Komisji, ktdrzy budzg
uzasadnione watpliwosci co do ich bezstronnosci.

7) wystepowanie do Kierownika Zamawiajacego z informacjami o problemach zwigzanych z pracami
Komisji w toku postepowania.

8) whioskowanie do Kierownika Zamawiajacego o odrzucenie oferty lub wykluczeniu Wykonawcy lub
uniewaznienie postepowania w przypadkach przewidzianych regulaminem.

9) nadzorowanie prawidtowego prowadzenie dokumentacji postepowania.
10) zastepowanie Sekretarza Komisji pod jego nieobecnosé i wykonywanie jego obowigzkdw.
4. Do zadan Sekretarza Komisji nalezy w szczegolnosci:

1) pod nieobecnos$¢ Przewodniczacego Komisji zastepowane go i wykonywanie jego
obowigzkow.

2) sporzadzanie protokotdw z prac Komisiji.
3) prowadzenie kompleksowej dokumentacji postepowania o udzielenie zamdwienia.

4) przygotowanie korespondencji z Wykonawcami.



6.

5) przygotowanie umowy, zgodnie ze wzorem zatgczonym do SWZ.
6) wydanie umowy Wykonawcy i przekazanie jej do realizacji.
7)  odpowiedzialno$¢ za zwrot wadium.
8) odbieranie oswiadczenia od Przewodniczacego Komisji o braku zaleznosci.
9) wykonywanie pozostatych obowigzkow, jak cztonkowie Komisiji.
Do zadan Cztonkdéw Komisji nalezg w szczegdlnosci:
1) uczestniczenie w posiedzeniach Komisji zwotywanych przez Przewodniczacego.
2) zapoznanie sie z Regulaminem udzielania zamoéwien.

Do waznosci czynnosci podejmowanych przez Komisje na posiedzeniach konieczna jest obecnosc co
najmniej 3 cztonkéw Komisiji.

Jezeli dokonanie oceny ofert lub innych czynnosci w postepowaniu wymaga wiadomosci specjalnych
Kierownik Zamawiajacego na wniosek Przewodniczacego Komisji moze zasiegna¢ opinii biegtego.

. Biegty przedktada swojg opinie na pismie

Na wniosek Przewodniczacego komisji, biegty bierze udziat w pracach Komisji z gtosem doradczym i
udziela dodatkowych wyjasnien.

g§11

Komisja rozpoczyna swojg prace przygotowujac postepowanie. Przygotowanie polega na weryfikacji
dokumentacji sporzadzonej przez Wnioskodawce, opracowaniu SWZ i wytypowaniu listy Wykonawcow
(nie dotyczy przetargu nieograniczonego). W procesie przygotowania postepowania cztonkowie Komisji
opieraja sie na znajomosci rynku, firm wykonawczych, obowigzujacych cen i innych istotnych danych.

Udziat cztonkéw Komisji w posiedzeniach Komisji jest obowigzkowy. W szczegdlnie uzasadnionych
przypadkach (urlop, absencja chorobowa, wyjazd stuzbowy itp.) cztonek Komisji moze zostac zwolniony
z udziatu w posiedzeniu Komisji. Zwolnienia udziela Przewodniczacy Komisji.

Krétkotrwata nieobecnos¢ ktoregokolwiek z cztonkéw Komisji na posiedzeniu nie wymaga zawieszenia
pracy Komisji, ani tez zmiany sktadu osobowego Komisji, pod warunkiem jednak, ze udziat obecnych
przekracza 50% skfadu ilosciowego powotanej Komisji, a wsrdd nich jest Przewodniczacy.

Do sktadania oswiadczen w imieniu Komisji upowazniony jest Przewodniczacy Komisji jednoosobowo.

Cztonkéw Komisji oraz osoby uczestniczace w pracy Komisji obowigzuje tajemnica stuzbowa przez caty
czas postepowania przetargowegdo, az do jego zakonczenia. Wszelkie materiaty i informacje otrzymane
w zwigzku z postepowaniem przetargowym winny by¢ traktowane jako poufne.

W szczegolnosci zabronione jest ujawnianie informacji:

1) ktérych ujawnienie narusza wazne interesy handlowe stron oraz zasady uczciwej konkurencji.

2) stanowigcych tajemnice przedsiebiorstwa w rozumieniu przepiséw o zwalczaniu nieuczciwej

konkurencji, a Wykonawca nie pdzniej niz w terminie sktadania ofert lub wnioskéw o dopuszczenie do
udziatu w postepowaniu zastrzegat, ze nie mogg by¢ one udostepnione.

3) podlegajacych zatwierdzeniu przez Kierownika Zamawiajgcego propozycjach i wnioskach Komisji oraz

przygotowywanych przez nig projektach dokumentéw przed tym zatwierdzeniem.

4) zwigzanych z przebiegiem badania, oceny i poréwnania ofert.

7.

10.

Komisja dokonuje oceny ofert i wybiera oferte najkorzystniejsza na podstawie kryteriéw oceny ofert
zawartych w SWZ.

W toku badania i oceny ofert Komisja moze zada¢ od Wykonawcédw wyjasnien dotyczacych tresci
ztozonych ofert.

Postanowienia Komisji zapadajg wiekszoscig gtosdow. W przypadku réwnej liczby gtoséw ,,za" i ,przeciw"
decydujacy jest gtos Przewodniczacego. W przypadku zdania odrebnego informacja ta znajduje sie w
protokotach.

Komisja przedktada Kierownikowi Zamawiajacego kompletny i podpisany przez jej cztonkédw protokét
postepowania wraz z zatacznikami, w celu zatwierdzenia propozycji Komisji.



11.

12.

Oficjalne ogtoszenie wynikdéw postepowania o udzielenie zamoéwienia nastepuje po zatwierdzeniu
protokotu z postepowania i dokonaniu wyboru oferty.

Zakonczenie prac Komisji nastepuje z chwila podpisania umowy przez wybranego w trakcie
postepowania Wykonawce albo z dniem uniewaznienia postepowania o udzielenie zaméwienia.

§12

Udzielajac zamoéwienia w trybie przetargu nieograniczonego Kierownik Zamawiajgcego moze odstgpic
od powotania Komisji.

W przypadku niepowotania Komisji czynnosci przewidziane w regulaminie wykonujg osoby wyznaczone
przez Kierownika Zamawiajgcego. Przepisy § 9 ust. 6 i 7 stosuje sie odpowiednio.

Odstepujac od powotania Komisji, Kierownik Zamawiajgcego okresla sposéb prowadzenia postepowania
zapewniajacy sprawnos$¢ udzielania zamowien, indywidualizacje odpowiedzialnosci za wykonywane
czynnosci oraz przejrzystos¢ prac.

§13
WYKONAWCY
1. O udzielenie zamdwienia mogq ubiegaé sie Wykonawcy, ktorzy:

1) nie podlegajq wykluczeniu.

2) spetniajg warunki udzialu w postepowaniu, o ile zostaty one okreslone przez Zamawiajacego w

2.

1)

2)
3)

1)

ogtoszeniu o zamdwieniu lub w zaproszeniu do sktadania ofert lub zaproszeniu do negocjacji.

Zamawiajacy okresla warunki udziatu w postepowaniu oraz wymagane od Wykonawcéw srodki
dowodowe w sposéb proporcjonalny do przedmiotu zamoéwienia oraz umozliwiajacy ocene zdolnosci
Wykonawcy do nalezytego wykonania zamédwienia, w szczegdlnosci wyrazajac je jako minimalne
poziomy zdolnosci.

Warunki udziatu w postepowaniu mogg dotyczy¢:

kompetencji lub uprawnien do prowadzenia okreslonej dziatalnosci zawodowej, o ile wynika to z
odrebnych przepiséow

sytuacji ekonomicznej lub finansowej
zdolnosci technicznej lub zawodowej.
§14

W odniesieniu do warunkéw udziatu w postepowaniu dotyczacych kompetencji lub uprawnien do
prowadzenia okreslonej dziatalnosci zawodowej Zamawiajacy moze wymagac, aby Wykonawcy byli
wpisani do jednego z rejestrow zawodowych lub handlowych prowadzonych w panstwie cztonkowskim
Unii Europejskiej, w ktérym posiadaja siedzibe, okreslonych w zatgczniku XI do dyrektywy 2014/24/UE
lub w zataczniku VII do dyrektywy Parlamentu Europejskiego i Rady 2009/81/WE z dnia 13 lipca 2009
r. w sprawie koordynacji procedur udzielania niektérych zamoéwien na roboty budowlane, dostawy i
ustugi przez instytucje lub podmioty zamawiajagce w dziedzinach obronnosci i bezpieczenstwa i
zmieniajacej dyrektywy 2004/17/WE i 2004/18/WE (Dz. Urz. UE L 216 z 20.08.2009, str. 76,z pozn.
zm.) lub aby spetniali inne wymogi okreslone w tych zatacznikach.

W postepowaniu o udzielenie zamdwienia na ustugi, w zakresie, w jakim Wykonawcy muszg posiadac
okreslone zezwolenie lub musza by¢ cztonkami okreslonej organizacji, aby méc swiadczy¢é w swoim
kraju pochodzenia okreslone ustugi, Zamawiajacy moze wymagac od nich udowodnienia, ze posiadajq
oni takie zezwolenie lub status cztonkowski w takiej organizacji.

§15

W odniesieniu do warunkow udziatu w postepowaniu dotyczacych sytuaciji finansowej lub ekonomicznej,
Zamawiajacy moze wymagac w szczegdlnosci:

aby Wykonawcy posiadali okreslony minimalny roczny przychdd, w tym okreslony minimalny roczny
przychod w obszarze objetym zamédwieniem.



2)

3)

aby Wykonawcy przedstawili informacje na temat ich rocznych sprawozdan finansowych wykazujacych,
w szczegdlnosci stosunek aktywdow do zobowigzan.
posiadania przez Wykonawce odpowiedniego ubezpieczenia odpowiedzialnosci cywilnej.

Zamawiajacy nie moze wymagac, aby minimalny roczny przychdéd, o ktérym mowa w ust. 1 pkt 1,
przekraczat dwukrotno$¢ wartosci zamdwienia, z wyjatkiem nalezycie uzasadnionych przypadkéw
odnoszacych sie do przedmiotu zamowienia lub sposobu jego realizacji. Zamawiajacy wskazuje w SWZ
lub protokole powody zastosowania takiego wymogu.

Zamawiajacy moze wymagac informacji, o ktérych mowa w ust. 1 pkt 2, jezeli okres$li w SWZ
przejrzyste i obiektywne metody i kryteria, na podstawie ktérych uwzglednia te informacje.

Jezeli zamowienie jest podzielone na czesci, przepisy ust. 1-3 stosuje sie do kazdej z tych czesci.
Zamawiajacy moze okresli¢ minimalny roczny obrét takze w odniesieniu do wiecej niz jednej czesci
zaméwienia, na wypadek, gdyby Wykonawcy, ktérego oferta zostata wybrana jako najkorzystniejsza,
przyznano kilka czesci zamodwienia do realizacji w tym samym czasie.

8§16

Oceniajac zdolnos$¢ techniczng lub zawodowg Wykonawcy, Zamawiajacy moze postawi¢ minimalne
warunki dotyczace wyksztatcenia, kwalifikacji zawodowych, doswiadczenia, potencjatu technicznego
Wykonawcy lub o0sob skierowanych przez Wykonawce do realizacji zaméwienia, umozliwiajace
realizacje zamédwienia na odpowiednim poziomie jakosci.

Zamawiajacy moze, na kazdym etapie postepowania, uznaé, ze Wykonawca nie posiada wymaganych
zdolnosci, jezeli zaangazowanie zasobdéw technicznych Iub zawodowych Wykonawcy w inne
przedsiewziecia gospodarcze Wykonawcy moze mie¢ negatywny wptyw na realizacje zamédwienia.

W postepowaniu o udzielenie zamdwienia, ktdrego przedmiot stanowig dostawy wymagajace
wykonania prac dotyczacych rozmieszczenia lub instalacji, ustugi lub roboty budowlane, Zamawiajacy
moze ocenia¢ zdolnos¢ Wykonawcy do nalezytego wykonania zaméwienia w szczegdlnosci w
odniesieniu do jego rzetelnosci, kwalifikacji, efektywnosci i doswiadczenia. W takim przypadku
Zamawiajacy moze wymagac od Wykonawcéw wskazania w ofercie imion i nazwisk oséb wykonujacych
czynnosci przy realizacji zamdwienia wraz z informacjg o kwalifikacjach zawodowych lub doswiadczeniu
tych osdb.

§17
POLEGANIE NA ZASOBACH TRZECICH

. Wykonawca moze w celu potwierdzenia spetniania warunkéw udziatu w postepowaniu, w stosownych

sytuacjach oraz w odniesieniu do konkretnego zamdwienia, lub jego czesci, polegac¢ na zdolnosciach
technicznych lub zawodowych lub sytuacji finansowej lub ekonomicznej innych podmiotéw, niezaleznie
od charakteru prawnego taczacych go z nim stosunkéw prawnych.

Wykonawca, ktéry polega na zdolnosciach lub sytuacji innych podmiotéw, musi udowodnic
Zamawiajgcemu, ze realizujgc zamodwienie, bedzie dysponowat niezbednymi zasobami tych podmiotéw,
w szczegdlnosci przedstawiajac zobowigzanie tych podmiotéw do oddania mu do dyspozycji
niezbednych zasobdw na potrzeby realizacji zaméwienia.

Zamawiajacy ocenia, czy udostepniane Wykonawcy przez inne podmioty zdolnosci techniczne lub
zawodowe lub ich sytuacja finansowa lub ekonomiczna, pozwalaja na wykazanie przez Wykonawce
spetniania warunkdw udziatlu w postepowaniu oraz bada, czy nie zachodzg wobec tego podmiotu
podstawy wykluczenia, o ktérych mowa w § 19 ust. 1.

W odniesieniu do warunkdéw dotyczacych wyksztatcenia, kwalifikacji zawodowych lub doswiadczenia,
Wykonawcy mogg polega¢ na zdolnosciach innych podmiotéw, jesli podmioty te zrealizujg roboty
budowlane lub ustugi, do realizacji ktérych te zdolnosci s wymagane.

Wykonawca, ktéry polega na sytuacji finansowej lub ekonomicznej innych podmiotéw, odpowiada
solidarnie z podmiotem, ktéry zobowigzat sie do udostepnienia zasobdw, za szkode poniesiong przez
Zamawiajacego powstatg wskutek nieudostepnienia tych zasobdéw, chyba ze za nieudostepnienie
zasobow nie ponosi winy.

Jezeli zdolnosci techniczne lub zawodowe lub sytuacja ekonomiczna lub finansowa, podmiotu, o ktérym
mowa w ust. 1, nie potwierdzajg spetnienia przez Wykonawce warunkow udziatu w postepowaniu lub
zachodzgq wobec tych podmiotéw podstawy wykluczenia, Zamawiajacy zada, aby Wykonawca w



1)
2)

terminie okreslonym przez Zamawiajacego:
zastgpit ten podmiot innym podmiotem lub podmiotami lub

zobowigzat sie do osobistego wykonania odpowiedniej czesci zamdwienia, jezeli wykaze zdolnosci
techniczne lub zawodowe lub sytuacje finansowg lub ekonomiczng, o ktérych mowa w ust. 1.

§18
WSPOLNY UDZIAL WYKONAWCOW
Wykonawcy moga wspdlnie ubiegad sie o udzielenie zamdwienia.

W przypadku, o ktérym mowa w ust. 1, Wykonawcy ustanawiajg petnomocnika do reprezentowania
ich w postepowaniu o udzieleniu zamdwienia albo do reprezentowania ich w postepowaniu o
udzielenie zamowienia i zawarcia umowy w sprawie zamowienia publicznego.

Przepisy dotyczace Wykonawcy stosuje sie odpowiednio do Wykonawcéw, o ktérych mowa w ust.1.

Jezeli oferta Wykonawcdw, o ktorych mowa w ust. 1, zostata wybrana, Zamawiajgcy moze zadacd
przed zawarciem umowy w sprawie zamowienia publicznego, umowy regulujacej wspoétprace tych
Wykonawcow.

Zamawiajacy moze okresli¢ szczegdlny, obiektywnie uzasadniony, sposéb spetniania przez
Wykonawcéw, o ktérych mowa w ust. 1, warunkdéw udziatu w postepowaniu, o ktérych mowa w § 13
ust. 3, jezeli jest to uzasadnione charakterem zamodwienia i proporcjonalne.

Zamawiajacy moze okresli¢ warunki realizacji zamoéwienia przez Wykonawcéw, o ktérych mowa w
ust. 1, w inny sposoéb niz w przypadku pojedynczych Wykonawcéw, jezeli jest to uzasadnione
charakterem zamowienia i proporcjonalne.

§19
PRZESLANKI WYKLUCZENIA WYKONAWCY

Z postepowania o udzielenie zamdwienia Zamawiajacy moze wykluczy¢ Wykonawcéw z przyczyn
wskazanych w przepisach powszechnie obowigzujgcych art. 108 ust. 1 pkt 1-4,109 ust. 1pktl- 10 PZP.
z zastrzezeniem art. 393 za wyjatkiem art. 108 ust.1 pktll lit h oraz w przypadku art. 108 ust.1 pkt2
- jezeli osoba o ktérej mowa w tym przepisie zostata skazana za przestepstwo wymienione w 108 ust.1
pktl lit h.

Zamawiajacy zawiadomi Wykonawcéw, ktérzy zostali wykluczeni z postepowania o udzielenie
zamoéwienia podajac uzasadnienie faktyczne i prawne.

Oferte Wykonawcy wykluczonego uznaje sie za odrzucona.

§20
POTWIERDZENIE SPELNIANIA WARUNKOW

. W postepowaniu o udzielenie zamdwienia Zamawiajacy moze zada¢ od Wykonawcow os$wiadczen lub

dokumentéw niezbednych do przeprowadzenia postepowania. Oswiadczenia lub dokumenty
potwierdzajace:
1) spetnianie warunkéw udziatu w postepowaniu.

2) spetnianie przez oferowane dostawy, ustugi lub roboty budowlane wymagan okreslonych przez
Zamawiajacego brak podstaw wykluczenia. Oswiadczenie o nie podleganiu wykluczeniu z postepowania
na podstawie art. 7 ust. 1 ustawy z dnia 13 kwietnia 2022 r. o szczegdlnych rozwigzaniach w zakresie
przeciwdziatania wspieraniu agresji na Ukraine oraz stuzacych ochronie bezpieczenstwa narodowego
(Dz. U. poz. 835) Zamawiajacy wskazuje w ogtoszeniu o zamowieniu, SWZ lub zaproszeniu do sktadania
ofert. Zamawiajacy moze zada¢ od Wykonawcow dokumentdw okreslonych w Rozporzadzeniu
wydanym na podstawie § 128 ust.6 ustawy PZP.

. Jezeli Wykonawca nie ztozyt o$wiadczen lub dokumentéw potwierdzajacych okolicznosci, o ktérych

mowa w ust. 1, lub innych dokumentéw niezbednych do przeprowadzenia postepowania, oswiadczenia
lub dokumenty sa niekompletne, zawieraja btedy Iub budza wskazane przez Zamawiajacego
watpliwosci, Zamawiajacy wzywa do ich ziozenia, uzupetnienia lub poprawienia lub do udzielania
wyjasnien w terminie przez siebie wskazanym, chyba ze mimo ich ziozenia, uzupetnienia lub
poprawienia lub udzielenia wyjasnien oferta Wykonawcy podlega odrzuceniu albo konieczne bytoby
uniewaznienie postepowania.

. Jezeli Wykonawca nie ztozyt wymaganych petnomocnictw albo ztozyt wadliwe petnomocnictwa,



Zamawiajacy wzywa do ich ztozenia w terminie przez siebie wskazanym, chyba ze mimo ich ztozenia
oferta Wykonawcy podlega odrzuceniu albo konieczne bytoby uniewaznienie postepowania.

§21
PRZEPROWADZENIE POSTEPOWANIA

Po powotaniu Komisji, z zastrzezeniem §12 oraz po zatwierdzeniu przez Kierownika Zamawiajacego
SWZ lub zaproszenia do udziatu w postepowaniu o udzielenie zamdwienia publicznego lub do sktadania
ofert, postepowanie o udzielenie zamdwienia publicznego zostaje wszczete zgodnie z postanowieniami
regulaminu.

Za moment wszczecia postepowania uwaza sie publikacje ogtoszenia o zamowieniu na stronie
internetowej Zamawiajgcego lub wystania zaproszenia do udziatu w postepowaniu o udzielenie
zaméwienia publicznego lub do sktadania ofert.

§21a
WARUNKI UDZIALU W POSTEPOWANIU

O udzielenie zamoéwienia mogq ubiegac sie Wykonawcy, ktérzy nie podlegaja wykluczeniu na podstawie
art. 7 ust. 1 ustawy z dnia 13 kwietnia 2022 r. o szczegdélnych rozwigzaniach w zakresie
przeciwdziatania wspieraniu agresji na Ukraine oraz stuzacych ochronie bezpieczenstwa narodowego
(Dz. U. poz. 835).

§22
TRYBY POSTEPOWANIA

1. Ustala sie nastepujace tryby udzielania zamoéwien:

a) przetarg nieograniczony.
b) negocjacje bez ogtoszenia.
c) zaméwienie z wolnej reki.
d) zapytanie ofertowe.

e) zakup bezposredni.

2. W kazdym z przypadkow, Kierownik Zamawiajgcego wybierze tryb udzielenia zamoéwienia.
3. W uzasadnionych przypadkach kierownik dziatu merytorycznego przedktada do dziatu inwestycji
wniosek o ogtoszenie i przeprowadzenie procedury o udzielenie zamdwienia publicznego minimum
14 dni przed planowang datg wszczecia postepowania.
4. Wniosek winien zawierad:

a. nazwe zadania zgodng z uchwatg budzetowg oraz uchwatg w sprawie Wieloletniej Prognozy

Finansowej,

b. opis przedmiotu zamdwienia z zachowaniem zasad uczciwej konkurencji oraz  wg Wspdlnego
Stownika Zaméwien (nazwa, numer),

okreslenie szacunkowej wartos$ci zamodwienia lub warto$¢ kosztorysu inwestorskiego,
propozycje terminéw realizacji oraz kryteridow oceny ofert,

zrédto finansowania zadania - dziat , rozdziat, paragraf - planowana kwota,

oo oa o0

wskazanie osoby na czionka komisji przetargowej, ktéra jest osobg merytorycznie

odpowiedzialng za realizacje zamowienia.

g. wzoér umowy, jezeli zapisy rozni¢ bedg sie od przyjetego wzoru umowy dla robét budowlanych,
dostaw czy ustug w Wodociggach Pawtowice, ze wzgledu na specyfike zamdwienia,

h. Propozycje wymagan dot. posiadania wiedzy i do$wiadczenia przez wykonawcéw bioracych udziat

w postepowaniu - *jesli wymagane.

5. Wzdr wniosku stanowi zatgcznik nr 8 do niniejszego Regulaminu.



§23
PRZETARG NIEOGRANICZONY

1. Przetarg nieograniczony to tryb udzielania zamodwienia, w ktérym w odpowiedzi na ogtoszenie o
zamoéwieniu oferty mogg sktadac¢ wszyscy zainteresowani Wykonawcy.

2. Ogtoszenia o zamdwieniu zamieszcza sie na platformie internetowej Zamawiajacego
Zamawiajacy moze opublikowac ogtoszenie o zamdwieniu rowniez w inny sposob.

4. Ogtoszenie o zamoéwieniu, zawiera informacje niezbedne z uwagi na okolicznosci jego udzielania, w
szczegolnosci:

1) informacje, ze zamodwienie jest prowadzone na podstawie regulaminu oraz miejsce, w ktorym
mozna zapoznac sie z regulaminem.

2) nazwe (firme) i adres Zamawiajacego.

3) okreslenie trybu zamoéwienia.

4) adres strony internetowej, na ktérej zamieszczona bedzie specyfikacja warunkéw zamowienia.
5) okreslenie sposobu uzyskania SWZ, a takze jej cene jezeli przekazanie jest odptatne.

6) okreslenie przedmiotu oraz wielkosci lub zakresu zamdwienia, z podaniem informacji o mozliwosci
sktadania ofert czesciowych.

7) informacje o mozliwosci ztozenia oferty wariantowej.
8) termin wykonania zamdwienia.
9) warunki udziatu w postepowaniu oraz podstawy wykluczenia.

10) wykaz os$wiadczen Iub dokumentéw potwierdzajacych spetnianie warunkéw udziatu w
postepowaniu oraz brak podstaw do wykluczenia.

11) informacje na temat wadium.

12) kryteria oceny ofert i ich znaczenie.
13) miejsce i termin sktadania ofert.
14) termin zwigzania ofertaq.

15) informacje o przewidywanych zamdwieniach uzupetniajacych, jezeli Zamawiajacy przewiduje
udzielenie takich zaméwien.

8§24
NEGOCIJACIE BEZ OGLOSZENIA

1. Negocjacje bez ogtoszenia to tryb udzielenia zaméwienia, w ktérym w Zamawiajacy zaprasza
Wykonawcow do udziatu w postepowaniu prowadzonym w jednym lub dwoch etapach.

2. Zamawiajacy moze udzieli¢ zamodwienia w trybie negocjacji bez ogtoszenia, jezeli zachodzi co najmniej
jedna z nastepujacych okolicznosci:

1. w postepowaniu prowadzonym uprzednio w trybie przetargu nieograniczonego albo przetargu
ograniczonego nie wptynat zaden wniosek o dopuszczenie do udziatu w postepowaniu albo wszystkie
whnioski o dopuszczenie do udziatu w postepowaniu zostaty odrzucone na podstawie §29 ust.22 pkt 3
przedmiotowego regulaminu albo nie zostaty ztozone zadne oferty albo wnioski o dopuszczenie o
udzielenie zamoéwienia, a pierwotne warunki zaméwienia nie zostaty w istotny sposéb zmienione.

2. przedmiotem zamoéwienia na dostawy sa rzeczy wytwarzane wytacznie w celach badawczych,
doswiadczalnych, naukowych lub rozwojowych, ktdére nie stuzg prowadzeniu przez zamawiajacego
produkcji masowej, stuzacej osiggnieciu rentownosci rynkowej lub pokryciu kosztéw badan lub rozwoju.

3. ze wzgledu na pilng potrzebe udzielenia zamdwienia niewynikajacq z przyczyn lezacych po stronie
zamawiajgcego, ktérej wczesniej nie mozna bylo przewidzie¢, nie mozna zachowaé termindw
okreslonych dla przetargu nieograniczonego.

Zamawiajacy wszczyna postepowanie w trybie negocjacji bez ogtoszenia, przekazujac wybranym przez
siebie Wykonawcom zaproszenie do negocjacji.

4. W zaproszeniu do negocjacji bez ogtoszenia Zamawiajacy podaje co najmniej:



1)
2)
3)
4)
5)
6)

10.
11.

12.

2.

nazwe i adres Zamawiajgcego.

okreslenie przedmiotu zamdwienia.

przewidywany termin wykonania zamoéwienia.

warunki udziatu w postepowaniu oraz opis sposobu dokonywania oceny spetniania tych warunkéw.
informacje o ilosci etapow.

miejsce i termin negocjacji z Zamawiajgcym.

Zamawiajacy zaprasza do negocjacji Wykonawcéw w liczbie zapewniajacej konkurencje, nie mniejszej
niz 2.

Zapraszajac do sktadania ofert Zamawiajacy moze zgda¢ od Wykonawcdw wniesienia wadium.

Wraz z zaproszeniem, o ktérym mowa w ust. 3, Zamawiajacy przekazuje Wykonawcom SWZ. Przepis
§ 7 stosuje sie odpowiednio.

Prowadzone negocjacje maja charakter poufny. Zadna ze stron nie moze bez zgody drugiej strony
ujawnic¢ informacji technicznych i handlowych zwigzanych z negocjacjami.

Wszelkie wymagania, wyjasnienia i informacje, a takze dokumenty zwigzane z negocjacjami
przekazywane sg Wykonawcom na réwnych zasadach.

Z prowadzonych negocjacji Zamawiajacy sporzadza protokot.

Po zakonczeniu negocjacji Zamawiajacy moze doprecyzowac lub uzupetni¢ SWZ w zakresie, w jakim
byta ona przedmiotem negocjacji.

Zmiany, o ktérych mowa w ust. 10 nie mogg prowadzi¢ do istotnej zmiany przedmiotu zamowienia lub
pierwotnych warunkéw zamoéwienia.

§24a

W negocjacjach bez ogtoszenia prowadzonych jednoetapowo Zamawiajqcy prowadzi negocjacje
dotyczace przedmiotu zamdéwienia i warunkédw umowy, a nastepnie zaprasza Wykonawcéw do ztozenia
oferty.

W negocjacjach bez ogtoszenia prowadzonych dwuetapowo Zamawiajacy:

1) zaprasza Wykonawcow do sktadania ofert wstepnych.

2) prowadzi negocjacje z Wykonawcami.

3) zaprasza Wykonawcéw do sktadania ofert ostatecznych.

3.

1)

2)

3)

W postepowaniu, o ktérym mowa w ust. 2, Wykonawce niezaproszonego do sktadania ofert
ostatecznych traktuje sie jak Wykonawce wykluczonego z postepowania, a jego oferte wstepng jako
odrzucona.

8§25
Z WOLNEJ REKI

Zamoéwienie z wolnej reki to tryb udzielenia zamodwienia, w ktdrym Zamawiajacy udziela zamdwienia
po negocjacjach tylko z jednym Wykonawca.

Zamawiajgcy moze udzieli¢ zamdwienia z wolnej reki, jezeli zachodzi co najmniej jedna z nastepujacych
okolicznosci:

prowadzone uprzednio dwa postepowania na ten sam przedmiot zamdwienia zostaty uniewaznione a
pierwotne warunki zamédwienia nie ulegty istotnej zmianie.

dostawy, ustugi lub roboty budowlane moga by¢ $wiadczone tylko przez jednego Wykonawce z
przyczyn:

a) technicznych o obiektywnym charakterze.

b) zwigzanych z ochrong praw wytacznych, wynikajacych z odrebnych przepiséw, jezeli nie istnieje
rozsadne rozwigzanie lub rozwigzanie zastepcze, a brak konkurencji nie jest wynikiem celowego
zawezenia parametrow zamowienia.

c) w przypadku udzielania zamdwienia w zakresie dziatalnosci twdrczej lub artystycznej.

ze wzgledu na wyjatkowa sytuacje niewynikajacg z przyczyn lezacych po stronie Zamawiajacego, ktorej
nie mogt on przewidzie¢, wymagane jest natychmiastowe wykonanie zamoéwienia.



4)

5)

6)

7)

8)

w przypadku udzielenia, w okresie 3 lat od dnia udzielenia zamoéwienia podstawowego,
dotychczasowemu Wykonawcy ustug lub robét budowlanych, zamdwienia polegajacego na powtdrzeniu
podobnych ustug lub roboét budowlanych, jezeli takie zamoéwienie byto przewidziane w ogtoszeniu o
zamoéwieniu dla zamdwienia podstawowego i jest zgodne z jego przedmiotem oraz catkowita wartosc
tego zamodwienia zostata uwzgledniona przy obliczaniu jego wartosci.

w przypadku udzielania dotychczasowemu Wykonawcy zamodwienia podstawowego, zamdwienia na
dodatkowe dostawy, ktdrych celem jest czeSciowa wymiana dostarczonych produktéow lub instalacji
albo zwiekszenie biezacych dostaw lub rozbudowa istniejacych instalacji, jezeli zmiana Wykonawcy
zobowigzywataby Zamawiajacego do nabywania materiatdw o innych wiasciwosciach technicznych, co
powodowatoby niekompatybilnos¢ techniczng lub nieproporcjonalnie duze trudnosci techniczne w
uzytkowaniu i utrzymaniu tych produktéw lub instalaciji.

mozliwe jest udzielenie zamdwienia na dostawy na szczegoélnie korzystnych warunkach w zwigzku z
likwidacjq dziatalnosci innego podmiotu, postepowaniem egzekucyjnym albo upadtosciowym.

w zwigzku z trwajacymi przez bardzo krotki okres szczegodlnie korzystnymi okolicznos$ciami mozliwe
jest udzielenie zamdwienia po cenie znaczaco nizszej od zwyktych cen rynkowych.

zamowienie na dostawy jest dokonywane na gietdzie towarowej w rozumieniu przepiséw o gietdach
towarowych, w tym na gietdzie towarowej innych panstw cztonkowskich Europejskiego Obszaru
Gospodarczego.

Zamawiajacy wszczyna postepowanie w trybie z wolnej reki, przekazujac wybranemu przez siebie
Wykonawcy zaproszenie do negocjacji.

Wraz z zaproszeniem, o ktorym mowa w ust. 3, Zamawiajacy przekazuje informacje niezbedne do
przeprowadzenia postepowania, w tym istotne dla stron postanowienia, ktére zostang wprowadzone
do tresci zawieranej umowy, ogoélne warunki umowy lub wzdér umowy.

Najpozniej wraz z zawarciem umowy w sprawie zamoéwienia Wykonawca sktada os$wiadczenie o
spetnianiu warunkow udziatu w postepowaniu, a jezeli Zamawiajacy tego wymaga, réwniez dokumenty
potwierdzajgce spetnienie tych warunkdw.

6. Przy zamodwieniu z wolnej reki nie stosuje sie postanowien § 7.
8§26
ZAPYTANIE OFERTOWE

Zapytanie ofertowe to tryb udzielenia zamdwienia, w ktérym Zamawiajacy zaprasza Wykonawcow do
sktadania ofert. Wzér zapytania ofertowego stanowi zatacznik nr 2.

Zamawiajacy moze udzieli¢ zamdwienia w trybie zapytania ofertowego, jezeli wartos¢ zamédwienia
publicznego podprogowego sektorowego:

jest wieksza od 170 000 zt i nie przekracza kwot okreslonych w art. 3 ust. 3 ustawy z dnia 11 wrzesnia
2019 r. - Prawo zamowien publicznych.

Mozliwe jest zastosowanie innego trybu z tym, ze odstapienie od trybu zapytania ofertowego na rzecz
zakupu bezposredniego wymaga zawsze wykazania w sporzadzanej dokumentacji, ze zakup
bezposredni jest bardziej efektywny.

Udzielanie zamoéwien publicznych sektorowych od kwoty 170.000,00 ztotych bedzie odbywato sie z
wykorzystywaniem obowigzujgcej w Wodociggach Pawtowice platformy elektronicznej.

W postepowaniach dla zaméwien o wartosci powyzej 60.000,00 zt netto, lecz ponizej 170.000,00
ztotych netto udzielanie zamdwien publicznych sektorowych odbywac bedzie sie za posrednictwem
platformy elektronicznej lub kierujac zapytanie ofertowe do minimum trzech potencjalnych
Wykonawcow w celu wybrania najkorzystniejszej oferty.

Minimalny termin skfadania ofert dla zamoéwien ponizej 170 000 zt netto nie moze by¢ krotszy niz 4
dni. Dla zamowien powyzej 170 000 zt minimalny termin sktadania ofert nie moze byc¢ krotszy niz 7
dni. W uzasadnionych przypadkach, Kierownik Zamawiajagcego moze podjaé¢ decyzje o skroceniu
terminu skfadania ofert.

W przypadku braku wymaganej ilosci Wykonawcéw, ze wzgledu na specjalistyczny charakter
zaméwienia, dopuszcza sie mozliwos¢ skierowania zapytania do mniejszej liczby Wykonawcow.

Zapytania ofertowe i oferty mogq by¢ przesytane za posrednictwem platformy zakupowej Wodociggéw
Pawtowice, a oferta na roboty budowlane powinna zawiera¢ wycene robdt lub kosztorys. Zapytania
ofertowe oraz oferty stanowig zataczniki do sporzadzanej dokumentacji postepowania.



4)

10.

11.

Wyboru Wykonawcy dokonuje sie zgodnie z trescig zapytania ofertowego oraz ziozong oferta,
niezaleznie od liczby ztozonych w terminie ofert.

Niedozwolone jest kierowanie zapytan ofertowych do Wykonawcéw, ktorzy wczesniej wykonali
zaméwienie dla Zamawiajacego z nienalezytg starannoscia, w szczegolnosci:

1) nie wykonali zamoéwienia w terminie umownym z przyczyn lezacych po ich stronie.
2) dostarczyli towary o niewtasciwej jakosci.
3) nie wywigzali sie w terminie z warunkéw gwarancji lub rekojmi.

wykonane zamodwienie obarczone byta wada powodujaca konieczno$¢ poniesienia dodatkowych
naktadow finansowych lub prac przez Zamawiajacego.

Dopuszcza sie negocjowanie przez Zamawiajgcego warunkow umowy z Wykonawcami, ktérzy ztozyli
oferty w odpowiedzi na zapytanie ofertowe Zamawiajacego. Negocjowanie przez Zamawiajacego
warunkow umowy nie obejmuje negocjacji cenowych.

Negocjacje prowadzi sie w terminie, miejscu, zakresie i na warunkach okreslonych przez
Zamawiajacego.

1) Wynegocjowane warunki umowne nie moga by¢ dla Zamawiajacego mniej korzystne, niz te ktére zostaty

12.

13.

14.

c)
d)

zaproponowane przez Wykonawce w odpowiedzi na zapytanie ofertowe.

Z przeprowadzonych negocjacji sporzadza sie notatke z propozycja wyboru najkorzystniej oferty do
zatwierdzenia przez Kierownika Zamawiajgcego.

W przypadku przeprowadzenia negocjacji warunkéw umowy, Zamawiajacy zobowigzany jest do
zawarcia umowy na wynegocjowanych warunkach z wybranym Wykonawca.

W przypadkach pilnej potrzeby np. usuniecia awarii lub gdy dane zamdwienie moze zrealizowac tylko
jeden wykonawca udzielenie zaméwienia nastepuje po przeprowadzeniu negocjacji tylko z jednym
wykonawca. Przeprowadzone czynnosci nalezy udokumentowa¢ w notatce stuzbowej stanowigcej
zatacznik nr 3 do niniejszego Regulaminu

§27
ZAKUP BEZPOSREDNI

Dla zamowien publicznych podprogowych sektorowych o wartosci nieprzekraczajacych wartosci 60 000
wyrazonej w ztotych polskich bez podatku VAT dokonuje sie zakupu bezposredniego gdzie:
Zamowienie do kwoty 10 000 ztotych nie wymaga sporzadzenia innych niz finansowe dokumentow
postepowania chyba, ze zakupu dokonuje sie w inny sposob.

Zamoéwienie od kwoty 10 000 ztotych do 60 000 ztotych wymaga sporzadzenia oprécz finansowych
dokumentéw postepowania, notatki (zatgacznik nr 4) stuzbowej potwierdzajacej celowos$é, uzasadnienie
wyboru oraz przeprowadzenia rozeznania rynku i nie jest wymagane sporzadzanie innych niz finansowe
dokumentéw postepowania chyba, ze zakupu dokonuje sie w inny sposoéb.

Wszyscy pracownicy Wodociggdéw Pawiowice zobowigzani sg przy udzielaniu zaméwienia do
prowadzenia postepowania w sposdb zapewniajacy transparentnosé, efektywnos$é oraz osiggniecie
najlepszego efektu przy najnizszych kosztach.

§28
KRYTERIA OCENY OFERT

. Zamawiajacy wybiera oferte najkorzystniejsza na podstawie kryteriéw oceny ofert okreslonych w SWZ

lub zaproszenia do udziatu w postepowaniu o udzielenie zamdwienia publicznego lub do sktadania ofert.

. Kryteriami oceny ofert sg cena albo cena i inne kryteria odnoszace sie do przedmiotu zamdwienia.

Zamawiajacy okresla kryteria oceny ofert w sposdb jednoznaczny i zrozumiaty, umozliwiajacy
sprawdzenie informacji przedstawianych przez Wykonawcéw.

Jezeli ztozono oferte, ktorej wybor prowadzitby do powstania u Zamawiajacego obowigzku
podatkowego zgodnie z przepisami o podatku od towardw i ustug, Zamawiajacy w celu oceny takiej
oferty dolicza do przedstawionej w niej ceny podatek od towardéw i ustug, ktéry miatby obowigzek
rozliczy¢ zgodnie z tymi przepisami. Wykonawca, sktadajac oferte, informuje Zamawiajacego, czy
wybor oferty bedzie prowadzi¢ do powstania u Zamawiajgcego obowigzku podatkowego, wskazujac
nazwe (rodzaj) towaru lub ustugi, ktérych dostawa lub swiadczenie bedzie prowadzi¢ do jego powstania
oraz wskazujac ich wartos¢ bez kwoty podatku.

. Jezeli nie mozna wybraé najkorzystniejszej oferty z uwagi na to, ze dwie lub wiecej ofert przedstawia



o n s LN

10.

11.

12.

13.
14.

15.
16.

17.

18.

19.

20.

taki sam bilans ceny i innych kryteriéw oceny ofert, Zamawiajacy sposrdd tych ofert wybiera oferte z
najnizsza ceng, a jezeli zostaty ztozone oferty o takiej samej cenie, Zamawiajacy wzywa Wykonawcdw,
ktoérzy ztozyli te oferty, do ztozenia w terminie okreslonym przez Zamawiajacego ofert dodatkowych.

Jezeli w postepowaniu o udzielenie zaméwienia, w ktérym jedynym kryterium oceny ofert jest cena, o
takiej samej cenie, Zamawiajacy wzywa Wykonawcdw, ktorzy ztozyli te oferty, do ztozenia w terminie
okreslonym przez Zamawiajgcego ofert dodatkowych.

Wykonawcy sktadajac oferty dodatkowe nie moga zaoferowal cen wyzszych niz zaoferowane w
ztozonych ofertach.

§29
CZYNNOSCI ZWIAZANE Z OTWARCIEM I OCENA OFERT
Wykonawca moze ztozy¢ tylko jedng oferte.
Tres¢ oferty musi odpowiadac tresci SWZ.
Z zawartoscig ofert nie mozna zapoznac sie przed uptywem terminu otwarcia ofert.
Wykonawca moze, przed uptywem terminu sktadania ofert, zmieni¢ lub wycofac¢ oferte.
Oferty sg otwierane komisyjnie lub w sposdb okreslony przez Kierownika Zamawiajgcego.

Forma otwarcia ofert kazdorazowo zostanie okreslona w ogtoszeniu, SWZ lub w zaproszeniu do
sktadania ofert.

Oferte ztozong po terminie zwraca sie o uptywie terminu przewidzianego na wniesienie informacji o
ktérej mowa w §31.

W przypadku nieprawidtowosci podczas otwarcia ofert Komisja lub inna osoba wyznaczona przez
Kierownika Zamawiajgcego odnotowuje ten fakt w protokole otwarcia ofert.

Bezposrednio przed otwarciem ofert podaje sie kwote netto, jaka Zamawiajacy zamierza przeznaczy¢
na sfinansowanie zamédwienia.

Niezwitocznie po otwarciu ofert Zamawiajqcy zamieszcza na stronie internetowej informacje z otwarcia
ofert, ktéra zawiera m.in.: kwote oferty, nazw firm i adresy Wykonawcdw, ktérzy ztozyli oferty w
terminie, ceny i inne kryteria oceny ofert, jesli byty wskazane w SWZ.

Wykonawca jest zwigzany ofertg do uptywu terminu okreslonego w SWZ lub zaproszeniu do sktadania
oferty, jednak nie dtuzej niz 30 dni.

Wykonawca samodzielnie lub na wniosek Zamawiajgcego moze przedtuzy¢ termin zwigzania ofertg, z
tym ze Zamawiajqcy moze tylko raz, co najmniej na 3 dni przed uptywem terminu zwigzania oferta,
zwrécic¢ sie do Wykonawcéw o wyrazenie zgody na przedtuzenie tego terminu na okres nie dtuzszy
jednak niz 60 dni.

Odmowa wyrazenia zgody, o ktérej mowa w ust. 12, nie powoduje utraty wadium.

Przedtuzenie okresu zwigzania ofertg jest dopuszczalne tylko z jednoczesnym przedtuzeniem okresu
waznosci wadium albo, jezeli nie jest to mozliwe, z wniesieniem nowego wadium na przedtuzony okres
zwigzania oferta.

Bieg terminu zwigzania ofertg rozpoczyna sie wraz z uptywem terminu sktadania ofert.

Zamawiajacy w celu ustalenia, czy oferta zawiera razaco niskg cene w stosunku do przedmiotu
zamoéwienia, zwraca sie do Wykonawcy o udzielenie w okreslonym terminie wyjasnien dotyczacych
elementéw oferty majacych wptyw na wysokos$c¢ ceny.

Zamawiajacy, oceniajac wyjasnienia, bierze pod uwage obiektywne czynniki w szczegdlnosci
oszczednos$¢ metody wykonania zamodwienia, wybrane rozwigzania techniczne, wyjatkowo sprzyjajace
warunki wykonania zamdwienia dostepne dla Wykonawcy, oryginalnos¢ projektu Wykonawcy oraz
wptyw pomocy publicznej udzielonej na podstawie odrebnych przepisow.

Zamawiajacy odrzuca oferte Wykonawcy, ktéry nie ztozyt wyjasnien lub jezeli dokonana ocena
wyjasnien wraz z dostarczonymi dowodami potwierdza, ze oferta zawiera razgco niskg cene w stosunku
do przedmiotu zamoéwienia.

Zamawiajacy jest obowigzany niezwtocznie powiadomi¢ Wykonawcdéw biorgcych udziat w postepowaniu
0 jego wyniku albo o zamknieciu postepowania bez dokonania wyboru (uniewaznienie postepowania)
oraz w przypadku przetargu nieograniczonego zamiesci¢ te informacje na stronie internetowej.

Zamawiajacy informuje wybranego Wykonawce o miejscu i terminie zawarcia umowy oraz o



dokumentach, jakie ma dostarczyé, a takze o formalnosciach, ktére ma dopetni¢ przed zawarciem
umowy.

21. Zamawiajacy moze:

1)

2)

3)

4)

zobowigza¢ Wykonawcéw do zachowania poufnego charakteru informacji przekazywanych im w
toku postepowania o udzielenie zamoéwienia.

zadac¢ przedstawienia takze innych dokumentéw niz okreslone w przepisach wydanych na
podstawie art. 25 ust. 2 ustawy PZP, potwierdzajacych spetnienie warunkéw udziatu w
postepowaniu, jezeli jest to niezbedne do oceny spetniania przez Wykonawcdw tych warunkéw.

w przypadku zamodwienia na dostawy, odrzuci¢ oferte, w ktorej udziat towaréw lub
oprogramowania wykorzystywanego w wyposazeniu sieci telekomunikacyjnych pochodzacych z
panstw cztonkowskich Unii Europejskiej, panstw, z ktéorymi Unia Europejska zawarta umowy o
rownym traktowaniu przedsiebiorcéw, lub panstw, wobec ktérych na mocy decyzji Rady stosuje
sie przepisy dyrektywy, nie przekracza 50%, jezeli przewidziat to w ogtoszeniu o zamowieniu, a
jezeli postepowanie nie jest wszczynane za pomoca ogtoszenia o zamdwieniu - w specyfikacji
warunkéw zamowienia.

wymagac¢ ztozenia ofert w postaci katalogu elektronicznego lub dotaczenia katalogu
elektronicznego do oferty albo dopuscic¢ taka mozliwosc.

22. Udzielajac zamowienia Zamawiajacy:

1)
2)

3)

1)

2)

3)

4)

pkt.

moze zadac¢ od Wykonawcow wyjasnien dotyczacych tresci ztozonych ofert.
moze poprawia¢ w ofercie:
a) oczywiste omyiki pisarskie;

b) oczywiste omyiki rachunkowe, z uwzglednieniem konsekwencji rachunkowych dokonanych
poprawek;

c) inne omyiki polegajace na niezgodnosci oferty z ogtoszeniem o zamdwieniu, niepowodujace
istotnych zmian w tresci oferty;

- niezwtocznie zawiadamiajac o tym Wykonawce, ktérego oferta zostata poprawiona.
odrzuca oferte:

a) jezeli nie spetnia ona warunkéw udziatu w postepowaniu lub wymagan okres$lonych w
ogtoszeniu, SWZ lub zaproszeniu do sktadania ofert, albo jest niewazna na podstawie
odrebnych przepisow;

b) ktdrej ztozenie stanowi czyn nieuczciwej konkurencji w rozumieniu przepiséw o zwalczaniu
nieuczciwej konkurencji;

c) jezeli Wykonawca, nie zitozyt wyjasnien lub jezeli dokonana ocena wyjasnien wraz z
dostarczonymi dowodami potwierdza, ze oferta zawiera razaco niska cene w stosunku do
przedmiotu zamodwienia;

d) ktéra zostata ztozona przez Wykonawce wykluczonego z udziatu w postepowaniu.

8§30
UNIEWAZNIENIE POSTEPOWANIA
Zamawiajacy uniewaznia postepowanie o udzielenie zamdwienia, jezeli:

nie ztozono zadnej oferty niepodlegajacej odrzuceniu albo nie wptynat zaden wniosek o
dopuszczenie do udziatu w postepowaniu od Wykonawcy nie podlegajacego wykluczeniu,

cena najkorzystniejszej oferty lub oferta z najnizszg cena przewyzsza kwote, ktéra Zamawiajacy
zamierza przeznaczy¢ na sfinansowanie zamowienia,

wystgpita zmiana okolicznosci powodujaca, ze prowadzenie postepowania lub wykonanie
zamowienia nie lezy w interesie Zamawiajgcego,

postepowanie obarczone jest wadg uniemozliwiajgca zawarcie umowy.

Zamawiajacy moze odstapi¢ od uniewaznienia postepowania wytacznie w zwigzku z trescig ust. 1
2) w sytuacji, gdy cena najkorzystniejszej oferty lub oferta z najnizszg ceng przewyzsza kwote,



ktérg Zamawiajacy zamierza przeznaczy¢ na sfinansowanie zamowienia, ale Zamawiajacy moze
zwiekszy¢ te kwote do ceny najkorzystniejszej oferty.

3. Informacje o uniewaznieniu postepowania zamieszcza sie niezwtocznie na stronie internetowej
Zamawiajacego.

§31
SRODKI OCHRONY PRAWNEJ

1. Wykonawca moze w terminie 2 dni od dnia przekazania informacji o wyborze oferty najkorzystniejszej
poinformowa¢ Zamawiajacego o niezgodnej z przepisami Regulaminu czynnosci podjetej przez niego
lub zaniechaniu czynnosci, do ktérej jest on zobowigzany na podstawie regulaminu. Uprawnienie to
odnosi sie jedynie do wykluczenia Wykonawcy, badz odrzucenia oferty.

2. W przypadku braku odpowiedzi Zamawiajacego na informacje Wykonawcy przekazang zgodnie z ust.
1 nalezy uzna¢, ze informacja ta okazata sie niezasadna.

3. W przypadku uznania zasadnosci przekazanej informacji Zamawiajacy powtarza czynnosé.

4. W przypadku, gdyby informacja, o ktérej mowa w ust. 1, obejmowata w swojej tresci inne czynnosci
niz wykluczenie Wykonawcy lub odrzucenie oferty, Zamawiajacy pozostawia taka informacje bez
rozpoznania.

5. Whniesienie informacji, o ktérej mowa w ust. 1 jest dopuszczalne tylko przed zawarciem umowy.

8§32
uMOwWY

1. Do umoéw w sprawach zaméwien, stosuje sie przepisy Kodeksu cywilnego, jezeli przepisy Regulaminu
nie stanowig inaczej.

2. W trybach przetargu nieograniczonego i negocjacji bez ogtoszenia Zamawiajacy zawiera umowe w
sprawie zaméwienia w terminie nie krétszym niz 2 dni roboczych od dnia przekazania zawiadomienia
o wyborze oferty, nie pdzniej jednak niz przed uptywem terminu zwigzania ofertg z zastrzezeniem
ust.3.

3. Zamawiajacy moze zawrze¢ umowe w sprawie zamodwienia publicznego przed uptywem terminu, o
ktérym mowa w ust. 2, jezeli w postepowaniu o udzielenie zamoéwienia zostata ztozona tylko jedna
oferta lub Zamawiajacy nie wykluczyt z postepowania zadnego z Wykonawcéw lub nie odrzucit zadnej
oferty.

4. Umowa wymaga, pod rygorem niewaznosci, zachowania formy pisemnej, z zastrzezeniem ust.5.

5. Dopuszcza sie zawarcie umowy w formie ustnej w zamdwieniach o wartosci ponizej 60 000 zt. Zawarcie
umowy w formie ustnej, skutkowaé bedzie przyjmowaniem przez Zamawiajgcego dla celéw
sprawozdawczych wartos$ci wskazanej w dokumencie wystawianym przez Wykonawce, w ktérym
Wykonawca okresla wysokos$¢ naleznego mu wynagrodzenia tytutem realizacji przedmiotu zamoéwienia,
tj. na fakturze, paragonie badz na rachunku.

6. Zakres $swiadczenia Wykonawcy wynikajacy z umowy jest tozsamy z jego zobowigzaniem zawartym w
ofercie.

7. Wykonawcy wystepujacy wspolnie ponoszg solidarng odpowiedzialno$¢ za wykonanie umowy i
whniesienie zabezpieczenia nalezytego wykonania umowy.

8. Jezeli podmiot, ktérego oferta okazata sie najkorzystniejsza odmawia lub uchyla sie od podpisania

umowy, Zamawiajacy moze wybrac¢ oferte najkorzystniejsza spos$rod pozostatych ofert w danym
postepowaniu.

9. Zakazuje sie istotnych zmian postanowien zawartej umowy w stosunku do tresci oferty, na podstawie
ktérej dokonano wyboru Wykonawcy, chyba ze Zamawiajacy przewidziat mozliwo$¢ dokonania takiej
zmiany w ogtoszeniu o zamoéwieniu lub w SWZ oraz okreslit warunki takiej zmiany.

10. Zmiany niezaleznie od ich wartosci nie sg istotne, jezeli zostang spetnione tgcznie nastepujace
przestanki:

1) nie zmieniajg ogdlnego charakteru umowy,

2) nie wprowadzajg warunkow, ktére gdyby byty postawione w postepowaniu to w tym postepowaniu



mogliby wzig¢ udziat inni Wykonawcy,
3) nie zmieniajq pierwotnej wartosci umowy.
11. Dopuszcza sie zmiany dotyczace realizacji dodatkowych dostaw, ustug lub robét budowlanych

od dotychczasowego Wykonawcy nieobjetych zamdéwieniem podstawowym, o ile staty sie niezbedne i
zostaty spetnione tacznie nastepujace warunki:

1) zmiana Wykonawcy spowodowataby niedogodnos$¢ lub zwiekszenie kosztéw dla Zamawiajacego,

2) warto$¢ kazdej kolejnej zmiany nie przekracza 50% wartosci zamdwienia okreslonej pierwotnie w
umowie.

12. W razie zaistnienia istotnej zmiany okolicznosci powodujacej, ze wykonanie umowy nie lezy w
interesie Zamawiajacego, Zamawiajacy moze odstgpi¢ od umowy w terminie 30 dni od powziecia
wiadomosci o tych okolicznosciach.

13. Dane identyfikujace strone zawierajaca umowe z Gming Pawtowice - Wodociggami Pawtowice
tj.:

a) W przypadku, gdy strong umowy jest osoba fizyczna, oznacza sie jq przez podanie jej imienia i
nazwiska, adresu zamieszkania i numeru NIP, a w przypadku przedsiebiorcy - takze firmy prowadzacej
dziatalno$¢ gospodarczg, - imie, nazwisko, adres zamieszkania, nazwe firmy, NIP, REGON, adres
siedziby firmy, wydruk z CEIDG

b) W przypadku oséb prawnych oraz jednostek organizacyjnych nie posiadajacych osobowosci prawnej -
doktadna nazwa strony (firmy), jej siedziba, imiona i nazwiska oséb, ktdre jg reprezentujg wraz z
zajmowanymi stanowiskami, NIP, REGON, nr wpisu do KRS - jezeli podlega wpisowi.

c) W przypadku spétki cywilnej dane dotyczace wszystkich wspdlnikdw: imiona i nazwiska, adresy
zamieszkania, NIP oraz nazwe firmy, REGON, adres oraz siedzibe spoétki cywilnej, wydruk z CEIDG.

14. Przed skierowaniem do podpisania przez Kierownika Zamawiajgcego umowa w zamdwieniu
publicznym parafowana jest przez:

1) wnioskodawce, w celu potwierdzenia jej zgodnosci z wnioskiem o wszczecie postepowania w
zamoéwieniu pod wzgledem merytorycznym;

2) Radce prawnego w zakresie zgodnosci umowy z obowigzujgcym prawem.

3) Gtéwnego Ksiegowego, na znak dokonania wstepnej kontroli finansowej operacji gospodarczej;

15. Projektowane postanowienia umowy nie mogg przewidywac:

1) odpowiedzialno$ci wykonawcy za opdznienie, chyba ze jest to uzasadnione okolicznosciami lub
zakresem zamodwienia,

2) naliczania kar umownych za zachowanie wykonawcy niezwigzane bezposrednio lub posrednio z
przedmiotem umowy lub jej prawidtowym wykonaniem,

3) odpowiedzialnosci wykonawcy za okolicznosci, za ktére wylaczng odpowiedzialno$¢ ponosi
zamawiajacy,

4) mozliwosci ograniczenia zakresu zamdwienia przez zamawiajgcego bez wskazania minimalnej wartosci
lub wielkosci $wiadczenia stron.

§33
ZABEZPIECZENIE NALEZYTEGO WYKONANIA UMOWY

1. Zamawiajacy moze zadac¢ od Wykonawcy zabezpieczenia nalezytego wykonania umowy, zwanego dalej
»~Zzabezpieczeniem".

2. Zabezpieczenie stuzy pokryciu roszczen z tytutu niewykonania lub nienalezytego wykonania umowy.

3. Jezeli Wykonawca jest jednoczesnie gwarantem, zabezpieczenie stuzy takze pokryciu roszczen z tytutu
gwarancji jakosci.

4. Zabezpieczenie moze by¢ wnoszone wedtug wyboru Wykonawcy w jednej lub w kilku nastepujgcych
formach:

1) Pieniadzu,

2) poreczeniach bankowych,



3) gwarancjach bankowych,

4) gwarancjach ubezpieczeniowych.

5. Zabezpieczenie wnoszone w pienigdzu Wykonawca wptaca przelewem na rachunek bankowy wskazany

przez Zamawiajacego.

Pozostate formy zabezpieczen nalezy ztozy¢ przed podpisaniem umowy w oryginatach

W przypadku wniesienia wadium w pienigdzu Wykonawca moze wyrazi¢ zgode na zaliczenie kwoty
wadium na poczet zabezpieczenia.

8. W trakcie realizacji umowy Wykonawca moze dokonac¢ zmiany formy zabezpieczenia na jedna lub kilka
form, o ktorych mowa w ust. 4.

9. Zmiana formy zabezpieczenia jest dokonywana z zachowaniem ciggtosci zabezpieczenia i bez
zmniejszenia jego wysokosci.

10. Wysokos¢ zabezpieczenia ustala sie w stosunku procentowym do ceny brutto wynikajacej z umowy.

11. Zabezpieczenie ustala sie w wysokosci do 5 % ceny brutto wynikajacej z umowy.

12.Jezeli okres realizacji zamowienia jest dtuzszy niz 12 miesiecy, zabezpieczenie za zgodq
Zamawiajgcego, moze by¢ tworzone przez potracenia z naleznosci za czesSciowo wykonane roboty
budowlane, ustugi lub dostawy.

13. W przypadku, o ktérym mowa w ust. 3, w dniu zawarcia umowy Wykonawca jest obowigzany wnies¢
co najmniej 30% kwoty zabezpieczenia.

14. W przypadku, o ktérym mowa w ust. 12, wniesienie petnej wysokosci zabezpieczenia nie moze nastgpic
pézniej niz do potowy okresu, na ktéry zostata zawarta umowa.

15.Zamawiajacy zwraca zabezpieczenie nalezytego wykonania umowy po pozytywnym odbiorze
koncowym prac w wysokosci 70% wartosci zabezpieczenia.

16. Kwota pozostawiona na zabezpieczenie roszczen z tytutu rekojmi za wady lub gwarancji jakosci wynosi
30% wysokosci zabezpieczenia.

17.Kwote zabezpieczenia, o ktérej mowa w ust.16, Zamawiajacy zwraca do 14 dni od daty odbioru
gwarancyjnego.

18. Zamawiajacy zwraca zabezpieczenie wniesione w pienigdzu z odsetkami wynikajacymi z umowy
rachunku bankowego, na ktéorym byto ono przechowywane, pomniejszone o koszt prowadzenia tego
rachunku oraz prowizji bankowej za przelew pieniedzy na rachunek bankowy Wykonawcy.

8§34
DOKUMENTACJA POSTEPOWANIA W SPRAWIE ZAMOWIENIA PUBLICZNEGO
1. Dokumentacja postepowan o udzielenie zamowien publicznych prowadzona jest w formie pisemnej.
2. Dokumentacja postepowania o udzielenie zamdéwienia zawiera w szczegolnosci:

1) wniosek o wszczecie postepowania,

2) dokumentacje dotyczacg powotania Komisji przetargowej, w przypadkach kiedy byta powotana,
3) SWZ wraz z zatqcznikami,

4) ogtoszenie o zamowieniu, albo zaproszenia do sktadania ofert,

5) ogtoszenia, oswiadczenia, wnioski, zawiadomienia i powiadomienia o wyborze oferty
najkorzystniejszej, albo o uniewaznieniu postepowania,

6) protokdt postepowania, zawierajgcy co najmniej:
1) opis przedmiotu zamodwienia,
2) informacje o trybie udzielenia zamoéwienia,
3) informacje o kryteriach oceny ofert,
4) informacje o terminie sktadania ofert / terminie prowadzenia negocjacji,
5) informacje o Wykonawcach,

6) cene i inne istotne elementy ofert,



7) informacje o Wykonawcach wykluczonych z postepowania,

8) informacje o Wykonawcach, ktérych oferty zostaty odrzucone,

9) wskazanie wybranej oferty lub ofert,

10) informacje o uniewaznieniu postepowania wraz z uzasadnieniem uniewaznienia.

Wzér Protokotu stanowi Zatacznik nr 5i 7 do Regulaminu.

. Protokot powinien zawieraé réwniez inne informacje istotne dla przebiegu postepowania o udzielenie
zaméwienia (np. informacje o poprawieniu omytek w ofercie, uzupetnieniu dokumentéw, wyjasnieniach
sktadanych przez Wykonawcow, przeprowadzonej negocjacji ceny).

. Oferty, opinie biegtych, oswiadczenia, informacje z zebrania Wykonawcéw, zawiadomienia, wnioski,
inne dokumenty i informacje sktadane przez Zamawiajacego i Wykonawcoéw oraz umowa w sprawie
zaméwienia publicznego stanowig zataczniki do protokotu.

. Sporzadzenie protokotu, z wytgczeniem trybu zakupu bezposredniego, jest
obligatoryjne.
. Protokot zatwierdza Kierownik Zamawiajgcego.

. Zamawiajacy przechowuje dokumentacje postepowania o udzielenie zamdwienia przez okres 4 lat od
dnia zakonczenia postepowania o udzielenie zamdwienia, w sposéb gwarantujacy jej nienaruszalnoscé.

. Zamawiajacy zwraca Wykonawcom, ktérych oferty nie zostaty wybrane na ich wniosek, ztozone przez
nich plany, projekty, rysunki, modele, prébki, wzory, programy komputerowe oraz inne podobne
materiaty.

8§35

. Protokoét wraz z zatacznikami jest jawny. Zataczniki do protokotu udostepnia sie po dokonaniu wyboru
najkorzystniejszej oferty lub uniewaznieniu postepowania, z tym ze oferty udostepnia sie od chwili ich
otwarcia, a oferty wstepne od dnia zaproszenia do sktadania ofert. Oferty oraz protokdét wraz z
zatgcznikami udostepnia sie na pisemny wniosek Wykonawcy w ustalonym przez Zamawiajacego
terminie.

. Udostepnianie polega na okazaniu dokumentdéw, o ktédrych mowa w ust. 1, do wgladu i do ewentualnego
kopiowania i sporzadzenia notatek na miejscu. Zamawiajacy nie ma obowigzku powielania
dokumentow.

. Inne, poza wymienionymi w ust. 1, dokumenty nie podlegaja udostepnieniu w zadnym czasie, ani w
jakiejkolwiek czesci.

. Ewentualne oswiadczenie Wykonawcy o odmowie zgody na udostepnianie jego oferty w jakimkolwiek
zakresie jest prawnie nieskuteczne. Nie dotyczy to informacji niejawnych, ktére okreslone zostaty w
ofercie.

§36
PRZEPISY KONCOWE

. Pozostate kwestie nieobjete Regulaminem, a dotyczace udzielania zamoéwien regulujg przepisy ustawy
o finansach publicznych dotyczace efektywnego wydatkowania $rodkéw publicznych (art 44, ust 3),
Kodeksu cywilnego oraz przepisy wewnetrzne Zamawiajacego.

. Jezeli koniec terminu do wykonania czynnosci przypada na sobote lub dzien ustawowo wolny od pracy
termin uptywa dnia nastepnego po dniu lub dniach wolnych od pracy.

3. Regulamin wchodzi w zycie z dniem zatwierdzenia przez Kierownika Zamawiajgcego.

. Do postepowan o udzielenie zaméwien wszczetych przed wejsciem w zycie niniejszego regulaminu,
stosuje sie przepisy dotychczasowe.

5. Zmiany do Regulaminu wprowadzane sgq w takim samym trybie, w jakim zostat on
przyjety.
. Nalezy sporzadzi¢ roczne sprawozdanie o udzielonych zamowieniach. Sprawozdanie Kierownik

Zamawiajacego przekazuje Prezesowi Urzedu w terminie do dnia 1 marca kazdego roku nastepujacego
po roku, ktérego dotyczy sprawozdanie.



8§37
Niniejszy Regulamin podlega udostepnieniu na stronie internetowej Zamawiajacego.
Zataczniki od 1 do 9 stanowig integralng czes¢ regulaminu.



Zatacznik nr 1

NUMeEr Sprawy:....ccocccvviieeeeiiiiieneennns Data

WNIOSEK

0 wszczecie postepowania o udzielenie zamodwienia publicznego

1. WNIOSKOAAWECA ..ottt sttt e et e e et b e e e te e e sbeeesbeeesaeeesareaanen .

2. Przedmiot zaméwienia: robota budowlana; o dostawa; o ustuga (wfasciwe zakreslié).
3. Nazwa zadania:

4 Opis przedmiotu zamodwienia:

Szczegodtowy opis przedmiotu w zatgczeniu: tak / nie*

5. Kryteria oceny ofert:

*niewtasciwe skresli¢



6. Termin wykonania zaméwienia:

7 Szacunkowa wartos¢ przedmiotu zamdwienia: Netto: .......cccvevveviiiee i, zt,
€Uro, WG KUISU ....ccocoveeeereieeeceas zt/euro, warto$¢ brutto........ccccceeveveienne, zt
8. Kwota jakg Zamawiajacy zamierza przeznaczy¢ na wykonanie czesci* zamowienia:
zt
9. Proponowany tryb postepowania w zamowieniu:
10 Osoby do kontaktéw z Wykonawcami i nadzoru nad wykonaniem umowy:
11. Powotanie komisji przetargowej: tak / nie*.
12. Pracownicy proponowani do komisji przetargowej(jezeli dotyczy):
13. Wstepna kontrola zgodnosci wydatku z planem finansowym:
Zamoéwienie wynika z planu finansowego Na roK.........ccevvvievennnnn. Dziat
Rozdziat: .....cocvviiiiiiiiiiens T
Plan finansowy zadania : ..........ccccevivvinennnn. zt Zaangazowanie: .......coceviiiiiiinennnn zt
data i podpis Glownego Ksiegowego
Zatgczniki:
1. Istotne postanowienia umowy.

data i podpis wnioskodawcy

data i podpis Dyrektora



Zatgcznik nr 2

ZAPYTANIE OFERTOWE

[Niniejsze zapytanie ofertowe ma forme rozeznania rynku i nie stanowi zapytania ofertowego
W rozumieniu przepisoOw ustawy Prawo zamowien publicznych]

Zwracamy sie z prosbg o ztozenie swojej oferty na ponizej opisany przedmiot zamdwienia

poprzez portal zakupowy Zamawiajacego.

Zatwierdzam:

Data i podpis Dyrektora



Zatacznik nr 3

Notatka

w sprawie dokonania zamdwienia ponizej 170.000,00 zi netto

1. Przedmiot

ZATTIOWICI IO wanwaswnswm ssm s s wo s o e o e s s e e e e e e R AR RN R

2. Okreslenie wartosci zamodwienia (szacunek, kosztorys inwestorski):
.............................. zZt netto tj. .....ccceeeeeeeveeenneen. ZE brutto

3. Finansowanie: dziat............... rozdziat .............. paragraf ............

4. Uzasadnienie pominiecia procedur okreslonych w regulaminie udzielania zamoéwien
publicznych wraz z kwotg oraz nazwa firmy ktérej ma by¢ udzielone zamédwienie :

podpis pracownika odpowiedzialnego podpis kierownika dziatu
za przeprowadzenie procedury zatwierdzajacego prawidtowosc
przeprowadzonej procedury

podpis Dyrektora Zaktadu



NOTATKA SLUZBOWA
Zakup bezposredni od 10.000 zt do 60.000 zt

z dnia . . r. w sprawie dokonania zamowienia od 10.000 do 60.000 ztotych, zgodnie
z § 27 regulaminu udzielania zamdwien publicznych podprogowych sektorowych do progéw unijnych
w Wodociggach Pawtowice.

1. Przedmiot zamowienia:

3. Wartos¢ zamédwienia ogodlnie:
Netto: .o zt
warto$€ W euro ........coe..... € Wg Kursu .....ccceveeeneenn
brutto: ..o zt

4. Finansowanie:

5. Uzasadnienie dokonania zakupu bezposredniego (nalezy podac celowos¢, uzasadnienie wyboru
oraz przeprowadzenie rozeznania rynku):

Podpis pracownika odpowiedzialnego podpis Kierownika zatwierdzajacego
za przeprowadzenie procedury prawidtowos$¢ przeprowadzonej procedury

Podpis Dyrektora Zaktadu



Zatacznik nr 5

Numer sprawy:.....ccccvvvveeennnnn

PROTOKOL ZAMOWIENIA PUBLICZNEGO
ktorego wartos¢ nie przekracza kwot okreslonych w art. 3 ust. 3 ustawy PZP.

B 4= T 1 1= 1 = oL

N~ Y L Yo = 0 Lo 1T L] 1=
Catkowita wartos¢ niniejszego zamdwienia zostata ustalona w dniu...........ccccceveveeeee.. na
KWOLE.....coveveverciei co stanowi rownowarto$¢ kwoty .........cccceeveveneeee. euro gdyz sredni kurs

ztotego w stosunku do euro-stanowigcy podstawe przeliczenia wartosci zamdwien
publicznych, zgodnie z obowigzujacym OBWIESZCZENIEM PREZESA URZEDU

ZAMOWIEN PUBLICZNYCH z dnia 3 grudnia 2023r.(P0z.1344) WYNOSi .......ccccvveerernnes zt.
3. Postepowanie prowadzono w trybie.......c.cciiiiiiiiiiiiieninn, na podstawie §................. regulaminu.
4. Komisja przetargowa zostata/nie zostata* powotana W dnil .....covviiiiiiiiiiii na
podstawie
Zarzadzenia.....cocceeeeveecieees ens N

Cztonkowie Komisji przetargowej:

Przewodniczacy T
Sekretarz e
Cztonek T
Cztonek e
Cztonek T

Inne osoby wyznaczone przez Kierownika Zamawiajacego do przeprowadzenia postepowania (jezeli

Cztonkowie komisji/biegli/inne osoby* ztozyli/nie ztozyli* oswiadczenia ze nie podlegajg wytaczeniu z



6)

postepowania ze wzgledu na pozostawanie z Wykonawca, ktéry ztozyt oferte w takim stosunku

prawnym lub faktycznym, ze moze to budzi¢ uzasadnione watpliwosci co do bezstronnosci cztonka

Komisji.
Termin sktadania ofert uptynat w dniu: ..o (o] e (o] 2N
Otwarcie ofert odbyto sie w dniu: 0godz..ccciiiiiiiinnnnnnnn,

Podczas sesji otwarcia ofert Zamawiajacy podat kwote, jaka zamierza przeznaczy¢ na finansowanie

zamdwienia, w wysokosci.......... zt.

Po terminie skifadania ofert ztozono........cocvvivvviiiii s ofert, ktore zwrdcono bez otwierania.
Do uptywu terminu skfadania ofert zZtozono .........cceeviiiiiiiiiiiinn, ofert, ktérych zbiorcze
zestawienie

przedstawiono ponizej:

L ] 0N

(nazwa i adres wykonawcy)

1)  Cena oferty Drutto WYNOSI: w.uuiie it es zt
2)  Oferowany termin realiZaCHi: . .uuuuiu i iuier it e e
3)  Oferowany okres udzielonej gWaranCiii vuuuuiuierieriererieetieteeieeiet et ret e treseeneanenaenns
4)  Wyliczenie liczby punktéw w poszczegdlnych kryteriach:

= CENA m i
- inne kryteria - ..o,

5) Oferta spetnia/nie spetnia wymagane warunki udziatu w postepowaniu.*
Oferta nie spetnia wymaganych warunkéw udziatu w postepowaniu z powodu

i

(6741 e L0157 074 74 T TO USSR TR

Oferte, nie spetniajgcq wymaganych warunkéw udziatu w postepowaniu Komisja proponuje odrzucié.

OFE R T A NI 2 o s

(nazwa i adres wykonawcy)
1)  Cena oferty brutto WYNOSI: ... i e zt
2)  Oferowany termin rEaliZaCTi . ouu i iiie ittt
3) Oferowany okres udzielonNe] GWaranCi cuuueiiireiieiieiiii i eeaes

4)  Wyliczenie liczby punktéw w poszczegdlnych kryteriach:

2|Strona



6)

1)

SUMA UZYSKaNYCN PUNKEOW ottt a et et e et e e e e e s e e e e e e a e e e e s renenaaaenees

5)  Oferta spetnia/nie spetnia wymagane warunki udziatu w postepowaniu.*

Oferte, nie spetniajacg wymaganych warunkow udziatu w postepowaniu Komisja proponuje odrzucic¢

(O ] 0N

(nazwa i adres wykonawcy)
1)  Cena oferty Drutto WYNOSI:. .. it ittt aae e z
2) Oferowany termin realiZaciiz .ovviviiii i i e
3)  Oferowany okres Udzielonej gWaranCiit....covuriureuienieieiii e e e
4)  Wyliczenie liczby punktéw w poszczegdlnych kryteriach:

5) = CENA -,
-inne Kryteria - .o

SUMA UZYSKANYCN PUNKEOW: .ttt et e et e et et et et e e et e s e e et re e e e e aenaenas

6) Oferta spetnia/nie spetnia wymagane warunki udziatu w postepowaniu.*

Oferta nie spetnia wymaganych warunkow udziatu w postepowaniu z powodu (jezeli dotyczy): ............

Oferte, nie spetniajacg wymaganych warunkdow udziatu w postepowaniu Komisja proponuje odrzucic.

10. WYNIKI:

W wyniku przeprowadzonego postepowania Komisja Przetargowa jako najkorzystniejsza
wybrata oferte nr ... ztozong przez:

(nazwa i adres wykonawcy )

3|Strona



2) Komisja przetargowa proponuje uniewaznic postepowanie o udzielenie zamdwienia z powodu*:

b)

a) nie ztozono zadnej oferty niepodlegajacej odrzuceniu,

cena najkorzystniejszej oferty przewyzsza kwote, ktérg Zamawiajacy moze przeznaczy¢ na sfinansowanie

zamodwienia,

wystgpita istotna zmiana okolicznosci powodujaca, ze prowadzenie postepowania lub wykonanie zamdwienia nie

lezy w interesie Zamawiajacego, czego nie mozna byto wczesniej przewidzied,
w przypadkach, o ktérych mowa w § 28 ust.6 Regulaminu, zostaty ztozone oferty dodatkowe o takiej samej cenie,
postepowanie obarczone jest wadg uniemozliwiajgcg zawarcie waznej umowy w sprawie zamoéwienia.

11. Inne istotne informacje dla przebiegu postepowania o udzielenie zamowienia:

12.  Posiedzenie Komisji zakonczono W dnil .....ccceveveveveininennnnne.

Podpisy cztonkdéw Komisji:

data i podpis

* niepotrzebne skresli¢






Zatacznik nr 6
OSWIADCZENIE
sktadane na podstawie §9 ust. 6 Regulaminu udzielania zamoéwien publicznych
w Wodociagach Pawtowice przez:

[zaznaczy¢ -wilasciwe z listy ponizej]
o Kierownika Zamawiajacego
o pracownika Zamawiajacego, ktéremu Kierownik Zamawiajgcego powierzyt wykonanie

zastrzezonych dla siebie czynnosci
o cztonka Komisji Przetargowej
o biegtego
o innej osoby wykonujacej czynnosci w postepowaniu o udzielenie zamdwienia w_postepowaniu o
udzielenie zamdwienia publicznego pn.

Ja nizej podpisany:
| e LI (101 o] 0 T=) S S
LAV = 4 AT E ] o P

Uprzedzony o odpowiedzialnosci karnej za sktadanie fatszywego oswiadczenia, o$wiadczam, ze:

1) nie ubiegam sie o udzielenie zamdwienia;

2) nie pozostaje w zwiazku matzenskim, w stosunku pokrewienstwa lub powinowactwa w linii
prostej, pokrewienstwa lub powinowactwa w linii bocznej do drugiego stopnia oraz nie jestem
zwigzany z tytutu przysposobienia, opieki lub kurateli z Wykonawca, jego zastepca prawnym
lub cztonkami organdw zarzadzajacych lub organdéw nadzorczych Wykonawcow ubiegajacych
sie 0 udzielenie zamdwienia;

3) przed uptywem 3 lat od dnia wszczecia postepowania o udzielenie zaméwienia nie
pozostawatem w stosunku pracy lub zlecenia z Wykonawcg i nie bytem cztonkiem organdéw
zarzadzajacych lub organéw nadzorczych wykonawcéw ubiegajacych sie o udzielenie
zamowienia;

4) nie pozostaje z zadnym Wykonawcg w takim stosunku prawnym lub faktycznym, ze moze to
budzi¢ uzasadnione watpliwosci co do mojej bezstronnosci;

5) nie zostatem prawomocnie skazany za przestepstwo popetnione w zwigzku z postepowaniem
0 udzielenie zamoéwienia, przestepstwo przekupstwa, przestepstwo przeciwko obrotowi
gospodarczemu lub inne przestepstwo popetnione w celu osiggniecia korzysci majatkowych.

Krzyzowice, dnia............... r.

(podpis)

Uprzedzony o odpowiedzialnosci karniej za skfadanie fatszywego oswiadczenia, o$wiadczam, ze w

zwigzku z zaistnieniem okolicznosci, o ktérej mowa w pkt ............ [wskazaé odpowiedni punkt z

listy wskazanej powyzej ], podlegam wytgczeniu z niniejszego postepowania.

Krzyzowice, dnia.......coovoviiiinenennns r.



. , Zatacznik nr 7
PROTOKOL ZAMOWIENIA PUBLICZNEGO

udzielonego w trybie zapytania ofertowego

Opis przedmiotu niniejszego zaméwienia:

Catkowita warto$¢ niniejszego zamoéwienia zostata ustalona w dniu ..................... na kwote
........................... co stanowi réwnowarto$¢ kwoty ......................... euro, gdyz $redni kurs
ztotego w stosunku do euro - stanowiacy podstawe przeliczenia wartosci zaméwien
publicznych, zgodnie z obowigzujacym OBWIESZCZENIEM PREZESA URZEDU ZAMOWIEN

PUBLICZNYCH z dnia 3 grudnia 2023r.(P0z.1344)wynosi .......... zt.
W dniu ... Zwrbcono sie do nizej wymienionych Wykonawcdw z zapytaniem
ofertowym:

Zapytanie ofertowe skierowano faxem, mailem, telefonicznie oraz umieszczono na stronie
internetowej, Zamawiajacego [wfasciwe podkresli¢ |

W wymaganym terminie, tj. do dnia................. .ztozone zostaty nastepujace oferty na
realizacje niniejszego zamodwienia [cena oraz inne istotne elementy oferty]

W wyniku analizy ztozonych ofert[oraz ewentualnych negocjacji z Wykonawcami ]
niniejsze zamowienie publiczne zostato udzielone na rzecz Wykonawcy dziatajacego pod

Postepowanie prowadzit :



data i podpis

ZATWIERDZAM

data i podpis Dyrektora



Zatgcznik nr 8

Krzyzowice, dnia ............ r.

Od: Dziatu..coovvviiiiiiiiii e w/m
Do: Dziatu Inwestycji w/m

Nazwa zadania: (zgodna z uchwatg budzetowg oraz uchwatg w sprawie Wieloletniej Prognozy

Finansowej)

1. Opis przedmiotu zamdwienia:

2. Wartos¢ szacunkowa catkowita ustalona z nalezytq starannoscig/kosztorysu inwestorskiego:

..zt netto
3. Termin wyKonania: .....ccccccvoencenienieneneennns
4. Propozycja kryterium oceny Wraz z wWagami: ....coovvevevieirineinineenenenes %
5. Rekojmia: ..o
6. Zaangazowano wydatki roku biezacego:
Dziat ............. Rozdziat .......ccceeeenn. Paragraf ..o, W WYSOKOSCi: ..ccvvreee zt netto
7. Kwota jaka zamawiajacy zamierza przeznaczy¢ na  sfinansowanie = zamoéwienia:

........................ zt netto
8. Wymagania dotyczace posiadania wiedzy i doswiadczenia przez wykonawcédw biorgcych udziat w
POSTEPOWANIUL ..ottt ettt et e e nne e e e enn e e s eeennee s
9. Pracownik odpowiedzialny za realizacje zadania oraz oddelegowany do prac komisji
przetargowej, ktéry jest osoba merytorycznie odpowiedzialng za realizacje zamdwienia:
10. Zataczniki w wersji elektronicznej:
[ Wzdér umowy
[ Szczegdtowy opis przedmiotu zamowienia
0 Projekt
[l Przedmiar robot

[l Kosztorys inwestorski

podpis Kierownika Dziatu



Plan postepowan o udzielenie zamoéwien na rok ............

Zatgcznik nr 9

L.p. Rodzaj Przedmiot Symbol ze Proponowany Termin Szacunkowa
zaméwienia zaméwienia Wspdlnego tryb planowany wartosc Uwagi
ooety | (opimogi) | Slownice | udsielenia | przewigyuany termin | Wienani | zamGuieni
dostawy ! (CPV)* wszczecia postepowania
ustugi)
Sporzadzit: ..o ZATWIERDZAM

Data i podpis




