Zarzadzenie nr WP.021.5.2021
Dyrektora Wodociagow Pawlowice
z dnia 12 stycznia 2021 r.

w sprawie: wprowadzenia nowego Regulaminu udzielania zaméwien
publicznych klasycznych w Wodociggach Pawtowice.

Na podstawie § 4 pkt 3 Regulaminu Organizacyjnego Wodociggdw
Pawlowice wprowadzonego Zarzadzeniem nr OR.120.0089.2020 Wdjta
Gminy Pawtowice z dnia 18.09.2020 r.

Zarzadzam

§1
Wprowadzi¢ nowy regulamin udzielania zamowien publicznych klasycznych
w Wodociggach Pawtowice.

§2
Traci moc Zarzadzenie nr WP.021.12.2020 z dnia 03.02.2020 r. w sprawie
Regulaminu udzielania zamdéwien publicznych.

§3
Zobowigzuje wszystkich pracownikédw do stosowania i przestrzegania
regulaminu wprowadzonego niniejszym zarzadzeniem.

§4

Zarzadzenie obowigzuje od dnia 4 stycznia 2021r.

Rozdzielnik

1. Gtéwny Ksiegowy

2. Kierownik Dziatu Eksploatacji i Inwestycji
3. Kierownik Dziatu Oczyszczania sciekdéw
4. Rejestr Zarzadzen
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Zatacznik do Zarzadzenia Dyrektora Wodociggdéw Pawtowice
nr WP.021.5.2021 z dnia 12 stycznia 2021 r.

REGULAMIN UDZIELANIA ZAMOWIEN PUBLICZNYCH KLASYCZNYCH
W WODOCIAGACH PAWLOWICE

81

Postanowienia ogdlne

. Celem stosowania ustawy z dnia 11 wrzesnia 2019 r. Prawo zamdwien publicznych

(Dz. U. 2019 r, poz. 2019 z pdzn. zm.) zwanej dalej ustawg jest wybranie
kazdorazowo najkorzystniejszej oferty.

. "Najkorzystniejsza ofertg” jest oferta, ktéra przedstawia najkorzystniejszy bilans ceny

lub kosztu oraz kryteriow jakosciowych, odnoszacych sie do przedmiotu zamdwienia.

. Wszyscy pracownicy Wodociaggdw Pawilowice w trakcie wydatkowania  $rodkéw

pienieznych w imieniu Wodociggdéw Pawiowice sg obowigzani stosowaé ustawowe

procedury zamoéwien publicznych oraz postanowienia niniejszego regulaminu dla

zachowania zasad:

a) rébwnego traktowania wszystkich podmiotéw ubiegajacych sie o zamoéwienia
publiczne a zarazem zakazu dyskryminacji badz preferowania poszczegélnych
oferentéw.

b) prowadzenia postepowania w sposéb zapewniajacy uczciwg konkurencje i wybor
najkorzystniejszej oferty.

§2

. Przepisy ustawy stosuje sie do udzielania zamdwien klasycznych oraz organizowania

konkursoéw, ktérych wartos¢ jest réowna lub przekracza kwote 130.000,00 ztotych.

. Do udzielania zaméwien ponizej kwoty 130.000,00 zt stosuje sie zapisy § 4 niniejszego

regulaminu.

. Udzielanie zaméwien publicznych od kwoty 130.000,00 ztotych bedzie odbywato sie

z wykorzystywaniem obowigzujacej w Wodociggach Pawtowice platformy
elektronicznej.

. W postepowaniach ponizej kwoty 130.000,00 ztotych korzystanie z platformy bedzie

okreslane w danym postepowaniu zgodnie z niniejszym regulaminem.

. Pracownicy prowadzacy postepowanie sa zobowigzani do realizowania obowigzkéw,

o ktérych mowa w art. 13 ust 1-3 rozporzadzenia o ochronie danych (RODO), poprzez
zamieszczenie wymaganych informacji w opublikowanym zaproszeniu, specyfikacji
warunkéw zamoéwienia lub przy pierwszej czynnosci skierowanej do wykonawcy

§3
Plan postepowan

. Wodocigqgi Pawtowice co roku przygotowujg i przekazujg do Dziatu Eksploatacji

i Inwestycji w nieprzekraczalnym terminie do 14 dni od daty uchwalenia przez Rade
Gminy Pawtowice - budzetu, plan postepowan na roboty budowlane, dostawy i ustugi.

. Przy sporzadzeniu planu postepowan nalezy uwzgledni¢ dyspozycje art. 28 ustawy

prawo zamowien publicznych tj. ,Podstawg ustalenia wartoéci zaméwienia jest
catkowite szacunkowe wynagrodzenie wykonawcy, bez podatku od towardéw i ustug,
ustalone z nalezyta starannosciq”.

. W przypadku gdy planowane jest nabycie podobnych dostaw, wartoscig zaméwienia

jest taczna wartos¢ podobnych dostaw. ktaczenie dostaw nastepuje nawet
w przypadku gdy zamdwienie jest udzielane w czesciach, z ktérych kazda stanowi



przedmiot odrebnego postepowania, lub dopuszcza sie mozliwos¢ skitadania ofert
czesciowych

4. Dziat Eksploatacji i Inwestycji, w oparciu o dane dostarczone przez poszczegdine dziaty
przygotuje plan postepowan, z podziatem na roboty budowlane, dostawy
i ustugi z ktérych wynikac bedg zamoéwienia od kwoty 130.000,00 ztotych.

5. Plan postepowarnn Wodociggdw Pawlowice obejmujacy zamdwienia od kwoty
130.000,00 ztotych zostaje zamieszczony w Biuletynie Zamoéwien Publicznych oraz na
stronie internetowej Wodociggéw Pawtowice w terminie do 30 dni od daty uchwalenia
przez Rade Gminy Pawtowice budzetu.

6. W przypadku wystgpienia zmian w stosunku do ogtoszonego planu postepowan kazdy
pracownik merytoryczny jest zobowigzany do niezwiocznego poinformowania oraz
przekazania danych w formie pisemnej do Dziatu Eksploatacji i Inwestycji. Na
podstawie przekazanych danych zostanie dokonana aktualizacja ogtoszonego planu
postepowan.

7. Wz6r planu postepowan stanowi zatgcznik nr 1 do niniejszego Regulaminu.

§4
Procedury udzielania zamoéwien ponizej kwoty 130.000,00 ztotych

1. Ustala sie nastepujace progi i procedure udzielania zaméwien publicznych do kwoty
130.000,00 zitotych:
a) ZamoOwienia o wartosci do 5.000,00 zi netto.
Pracownik merytorycznie odpowiadajacy za zamowienie wybiera najkorzystniejszq
oferte wg cen rynkowych.
b) Zaméwienia o wartosci powyzej 5.000,00 2zt netto, lecz ponizej
130.000,00 ztotych netto.

W celu wyboru najkorzystniejszej oferty nalezy przeprowadzi¢ rozeznanie cenowe
rynku. Rozeznanie kazdorazowo przeprowadza sie poprzez zamieszczenie na platformie
elektronicznej zaproszenia do sktadania ofert. Minimalny termin na sktadanie ofert wynosi
4 dni. Termin sktadania ofert nalezy dostosowa¢ do specyfiki zamoéwienia.

Udzielenie zamoéwienia mozliwe jest w przypadku uzyskania przynajmniej jednej
waznej oferty. Pracownik moze dodatkowo przeprowadzi¢ negocjacje z oferentami, ktorzy
ztozyli oferty w postepowaniu.

Kryteria wyboru oferty np. cena, jakos¢, termin, warunki wykonania bedg
kazdorazowo okreslne i opisywane w zaproszeniu.

W przypadku wystapienia przestanek o ktérych mowa w art. 56 ust. 2 ustawy Prawo
Zamoéwien Publicznych pracownik prowadzacy procedure musi wylaczy¢ sie
z postepowania.

2. W przypadkach pilnej potrzeby np. usuniecia awarii lub gdy dane zaméwienie moze
zrealizowaé tylko jeden wykonawca udzielenie zamoéwienia nastepuje po
przeprowadzeniu negocjacji tylko z jednym wykonawcg. Przeprowadzone czynnosci
nalezy udokumentowa¢ w notatce stuzbowej stanowigcej zatacznik nr 2 do niniejszego
Regulaminu.

3. W indywidualnych przypadkach, po przedstawieniu uzasadnienia i uzgodnieniu
z Dyrektorem Wodociggdw Pawtowice, mozna udzieli¢ zaméwienia z pominieciem
procedur opisanych w pkt a) i b) niniejszego Regulaminu. Udzielenie zamoéwienia
nalezy potwierdzi¢ notatkg, wg zatgcznika nr 3 do niniejszego Regulaminu.

Kazdorazowo po przeprowadzeniu postepowan, o ktdrych mowa w § 4 pkt 1b)
zamieszczonych na platformie elektronicznej pracownik prowadzacy postepowanie
niezwlocznie zamieszcza informacje o jego wyniku.
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§5

Tryby udzielania zamoéwien

W celu przeprowadzenia zamdwienia w trybach :

a) okreslonych w art. 129 ust. 1 Ustawy Pzp,

b) okreslonych w art. 275 Ustawy Pzp

Kierownik dziatu przedktada do Dyrektora Wodociggéw Pawtowice wniosek
o ogtoszenie i przeprowadzenie procedury o udzielenie zamdwienia publicznego.
Whniosek winien zawierac:

a) nazwe zadania zgodng z uchwatg budzetowa oraz uchwatg w sprawie Wieloletniej
Prognozy Finansowej,

b) opis przedmiotu zamdwienia z zachowaniem zasad uczciwej konkurencji oraz
wg Wspdlnego Stownika Zamoéwien ( nazwa, numer),

c) okresdlenie szacunkowej wartosci zamodwienia lub wartosé kosztorysu
inwestorskiego,

d) propozycje terminéw realizacji oraz kryteridw oceny ofert,

e) zrédto finansowania zadania - dziat , rozdziat, paragraf — planowana kwota,

f) wskazanie osoby na cztonka komisji przetargowej, ktora jest osobg merytorycznie
odpowiedzialng za realizacje zamodwienia.

g) w przypadku postepowan o wartosci rownej lub przekraczajacej progi unijne
nalezy dotaczy¢ wykonang wczesniej zgodnie z art. 83 ust 2 ustawy Pzp analize
potrzeb i wymagan dotyczaca danego postepowania.

Wzér wniosku stanowi zatgcznik nr 4 do niniejszego Regulaminu.

Przygotowaniem i przeprowadzeniem postepowan o udzielenie zaméwienia
publicznego wg trybéw opisanych w § 5 pkt 1 zajmuje sie powotywana kazdorazowo
przez Dyrektora Wodociggéw Pawlowice Komisja Przetargowa. Zadania i obowigzki
Komisji przetargowej sa okreslone w odrebnym regulaminie.

Pracownicy merytoryczni prowadzacy dane postepowanie po jego realizacji sa
zobowigzani do sporzadzenia raportu z realizacji umowy zgodnie z art. 446 ust 1
ustawy Pzp oraz zamieszczenia go w terminie do 30 dni od wykonania umowy
w Biuletynie Zamowien Publicznych.

§6

Obowiazki pracownikdéw, dotyczace rozliczenia finansowego zadan, zostaly okreslone
w szczegotowych zakresach obowigzkéw dziatdw.

Zalaczniki do regulaminu udzielania zaméwien publicznych w Wodociagach

Pawlowice:

1. Plan postepowan na dany rok kalendarzowy;

2. Druk notatki stuzbowej o udzielenie zamédwienia publicznego powyzej 5.000,00 zt
netto;

3. Druk notatki stuzbowej o udzielenie zaméwienia publicznego z pominieciem procedur
ponizej 130.000,00 ztotych netto;

4. Wzdér wniosku o ogtoszenie przetargu w trybach Prawa zamoéwien publicznych.



PLAN ZAMOWIEN PUBLICZNYCH — WODOCIAGI PAWLOWICE Na rok: ..........

Warto$¢ zaméwien do 130 000,00 zi netto (bez stosowania ustawy)

Zatacznik nr 1

do Regulaminu Udzielania Zamdwien Publicznych
w Wodociagach Pawiowice wprowadzonym Zarzadzeniem Dyrektora

Wodogcjagéw Pawtowice
/7 dnia ... stycznia 2021

Pozycja Planu

Przedmiot zaméwienia

Orientacyjna warto$¢

Przewidywany termin wszczecia

Informacje dodatkowe®

Informacja na
temat

Zaméwienia” postepowania” aktualizacji®
1 2 3 4 5 6
1. R O'B O T Y B OWULANE
111
1.1.2
2. DO STAWY
121
122
3. UStUGI
131
13.2

1 Nalezy podaé kwotg bez podatku od towar6w i ustug.

D Nalezy wskazaé w ujeciu miesigcznym lub kwartalnym w danym roku kalendarzowym.
% Zamawiajacy moze zamiesci¢ inne dodatkowe informacje dotyczace np. wstepnych konsultacji rynkowych, innowacyjnych zaméwien, zréwnowazonych zaméwien (uwzgledniajacych aspekty spoteczne, aspekty

$rodowiskowe).

) Nalezy wskaza¢, czy aktualizacja polega na: zmianie, dodaniu lub rezygnacji z pozycji planu.



Warto$¢ zamowien powyzej 130 000,00 zt netto

Pozycja Planu

Przedmiot zamdwienia

Przewidywany tryb albo procedura
)

Orientacyjna wartos¢

Przewidywany termin wszczecia

Informacje dodatkowe®

Informacja na

udzielenia zaméwienia® Zaméwienia” postepowania® temat aktualizacji®
2 3 4 5 6 7
1. R OB OTY B UDOWTILANE
211
2.1.2
2. DO STAWY
221
2.2.2
3. USitUuaG1
231
232

n Nalezy wskaza¢ sposrod nastgpujacej listy tryb albo procedurg udzielania zamowien:
Dla progu od 130 000 do progu unijnego
tryb podstawowy — bez negocjacji (art. 275 pkt 1 ustawy);

tryb podstawowy — negocjacje fakultatywne (art. 275 pkt 2 ustawy);
tryb podstawowy — negocjacje obligatoryjne (art. 275 pkt 3 ustawy);

1)
2)
3)

partnerstwo innowacyjne;

negocjacje bez ogloszenia;
zamoOwienie z wolnej reki;
konkurs;

umowa ramowa.

Dla postepowan powyzej progu unijnego (roboty budowlane: 22.840.755,00 zt, dostawy ustugi: 913,630,00 zt)

1)
2)

10)

2 Nalezy podaé kwote bez podatku od towaréw i ushug.

przetarg nieograniczony;
przetarg ograniczony;
negocjacje z ogloszeniem;
dialog konkurencyjny;
partnerstwo innowacyjne;
negocjacje bez ogloszenia;
zaméwienie z wolnej reki;
konkurs;

umowa ramowa;

dynamiczny system zakupow.

%) Nalezy wskaza¢ w ujeciu miesi¢cznym lub kwartalnym w danym roku kalendarzowym.

) Zamawiajacy moze zamieécié inne dodatkowe informacje dotyczace np. wstepnych konsultacji rynkowych, innowacyjnych zaméwien, zrownowazonych zaméwien (uwzgledniajacych aspekty spoteczne, aspekty
$rodowiskowe).

%) Nalezy wskaza, czy aktualizacja polega na: zmianie, dodaniu lub rezygnacji z pozycji planu.

Sporzadzit;




Zatacznik nr 2

do Regulaminu Udzielania Zaméwien Publicznych

w Wodociagach Pawtowice wprowadzonym Zarzadzeniem Dyrektora
g Wodociagéw Pawtowice
7. z dnia .L#.. stycznia 2021

Notatka

w sprawie dokonania zamowienia powyzej 5.000,00 zi netto do 130.000,00 zt netto

[y

PrZedmMiOt ZaM O Wi E i E : wavessesssnssssesssssssnssssssssssssssssssssssssssssssssssssssssssssssststssssssssssnsassnssnsansnnsnns

pa

Okreslenie wartosci zamdwienia (szacunek, kosztorys inwestorski):
.............................. zt netto tj. ....cceoeeeevveieeennnnne Z4 brutto

3. Rozeznanie cenowe rynku przeprowadzono poprzez zamieszczenie zaproszenia na platformie
elektronicznej W dniach ... s

4. Oferendi z ktdérymi przeprowadzono rozeznanie rynku.
. Otrzymane oferty cena
Lp. Nazwa i adres oferenta 2t netto/brutto
1.

5. Informacja o przeprowadzonych negocjacjach:

. cena po negocjacjach
Lp. Nazwa i adres oferenta 2t netto/brutto
1.
6. Wybrano oferenta nr: .......ccccoevvinnne

7. Wyboru najkorzystniejszej oferty dokonano w oparciu o: (podac kryteria okreslone w zaproszeniu )

S O b4 ot [o [ 111 o (USROS

podpis pracownika odpowiedzialnego podpis kierownika dziatu
za przeprowadzenie procedury zatwierdzajacego prawidtowosc
przeprowadzonej procedury

podpis Dyrektora



Zatacznik nr 3

do Regulaminu Udzielania Zaméwieri Publicznych

w Wodociagach Pawtowice wprowadzonym Zarzadzeniem Dyrektora
D AU . Wodociagéw Pawtowice
nr AL S 22/, z dnia [L%.. stycznia 2021

Notatka

w sprawie dokonania zaméwienia do 130.000,00 zt netto

1.

2.

Przedmiot ZAmMOWIENIA: seveseressasscasssseressasessssssssssssssnsssssssssssssssssanssssssssassssnsaiuasassssnsasassnnansnsns

Okreslenie wartosci zamowienia (szacunek, kosztorys inwestorski):
.............................. zt netto tj. .....ccoooveeeviennnn. 24 brutto

Finansowanie: dziat............... rozdziat ............... paragraf ..............

Uzasadnienie pominiecia procedur okreslonych w regulaminie udzielania zamowien
publicznych wraz z kwotg oraz nazwa firmy ktérej ma by¢ udzielone zamdwienie :

podpis pracownika odpowiedzialnego podpis kierownika dziatu
za przeprowadzenie procedury zatwierdzajacego prawidtowosé
przeprowadzonej procedury

podpis Dyrektora



Od: Dzialu.......coeeee. W/ M

Do: Dyrektora Wodociagéow Pawitowice w/m

”
J/ESEEEEEEEREEEEEEN

Nazwa zadania:

Kod CPV dla przedmiotowej inwestycji:

Zatgcznik nr 4

do Regulaminu Udzielania Zamoéwien Publicznych
w Wodociggach Pawtowice wprowadzonym
Zarzadzeniem Dyrektora

Y an e mn Wodociggéw Pawtowice

nr NL.QU.5, J0. 2 dnia J4... stycznia 2021

Krzyzowice......... r

1. Opis przedmiotu zamoOwienia: ........ccccevriirenecvcinnns

2. Warto$¢ szacunkowa catkowita ustalona z nalezyta starannoscig /kosztorysu
inwestorskiego: ............. zt netto

3. Termin wykonania: ........ccceeueees .

4, Propozycja kryterium oceny wraz z wagami: ..........%

5. Rekojmia: .......c.....

6. Zataczniki w wersji elektronicznej: .........ccoeenes .

7. Zaangazowano wydatki roku biezacego: Dziat ... Rozdziat ........ Paragraf ..........

w wysokosci: ...........z¢

8. Pracownik odpowiedzialny za realizacje zadania oraz oddelegowany do prac komisji

przetargowej ......cccoeevieviveennen,

9. Uwagi: ............

podpis Kierownika Dziatu



