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Rozwoju Regionalnego

W zwiagzku z realizacjg projektu pn.: ,Unieszkodliwianie wyrobdéw zawierajgcych
azbest z terenu Gminy Pawtowice, poprzez demontaz, utylizacje oraz wymiane pokry¢
dachowych w budynkach prywatnych na terenie gminy" w ramach dofinansowania
uzyskanego z Regionalnego Programu Operacyjnego Wojewddztwa Slaskiego na lata
2014-2020 Urzad Gminy Pawtowice ogtasza nabdr na stanowisko pomocy administracyjnej

Wymagania i warunki pracy:

1. wyksztalcenie $rednie,

2. znajomo$¢ obstugi programéw: Microsoft Excel i Microsoft Word,

3. prace biurowe wykonywane beda w pomieszczeniach Urzedu Gminy, obsluga niezbednych urzadzen
biurowych, praca przy komputerze,

4. niepelny wymiar czasu pracy tj. /- etatu,

5. umowa o pracg¢ na czas okreslony: od kwietnia 2019 r. do grudnia 2020 r (na czas realizacji projektu).

Zakres wykonywanych zadan:
obshuga administracyjna projektu, miedzy innymi:

1. sporzadzanie i prowadzenie dokumentacji,

2. rejestracja i kontrola ztozonych wnioskow pod wzgledem formalnym i
merytorycznym,

3. sporzadzenie listy wnioskow zatwierdzonych do realizacji oraz listy rezerwowej,

4. przygotowywanie umow,

5. pozostale prace zwigzane z realizacja projektu.

Wymagane dokumenty: list motywacyjny i CV, kwestionariusz dla osoby ubiegajacej si¢ o zatrudnienie,
o$wiadczenie o wyrazeniu zgody na przetwarzanie danych osobowych zawartych w ofercie pracy dla potrzeb
niezbednych do realizacji procesu rekrutacji.

Termin skladania dokumentow: do dnia 8 kwietnia 2019 r. do godziny 15:30

Miejsce skladania dokumentéw: Punkt Obslugi Klienta Urzedu Gminy Pawlowice, ul.
Zjednoczenia 60, 43-250 Pawlowice.

Szczegotowych informacji uzyska¢ mozna w Urzgdzie Gminy Pawtowice 43-250 Pawtowice, ul. Zjednoczenia
60. Pracownikiem upowaznionym do kontaktow z kandydatami jest Kierownik Referatu
Promocji i Integracji Europejskiej - Beata Cyganek tel. (32) 47 56 356.

O terminie rozmowy kwalifikacyjnej powiadomimy kandydatow telefonicznie.

Pawlowice, dnia 27 marca 2019 r.



